IBIB PAN, 2014-07-21

Konfiguracja programu Outlook 2007 do pracy z nowym
serwerem poczty (Exchange)

1. Otwieramy Panel Sterowania, przetgczamy Widok na Duze ikony
(przetaczanie widokdw znajduje sie w prawym goérnym rogu okna) i
klikamy ikone ,,Poczta”.

2. Jesli  na komputerze wczesniej nie byto ustawiane zadne konto
pocztowe w programie Outlook, pojawi sie ponizsze okno, w ktérym
wybieramy przycisk ,,Dodaj”. W przeciwnym wypadku pojawi sie okno
opisane w pkt. 4 —w takim wypadku przechodzimy do punktu 4.
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3. W nowym okienku wpisujemy nazwe tworzonego profilu (dowolng), np.
»ja” zatwierdzamy i przechodzimy do punktu 6 (pomijajac punkty 4 i 5).



4. Pojawia sie gtéwne okno konfiguracji poczty na ktérym wybieramy
przycisk ,Konta email”
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5. W oknie ,,Ustawienia kont” wybieramy przycisk , Nowy”
[ Ustawienia kont =

Konta e-mail
Mazesz dodad lub usunad konto, MoZesz ka2 wybrad konto i zmienic jeqo ustawienia,

Paczta e-mail |P|i|<i danych | Zradta damych RSS I Listy SharePaink I Kalendarze inkernetowe | Opublikowane kalends|

o j;’ Moy, .. ﬁ“magraw... melen ; Jatai jakn domsine )(Uguﬁ + &

MNazwa Typ

PORSMTE (domysinie wysli 2 beao Konta)

Wybrane konto e-mail dostarcza wiadomosci e-mail do nastepujace] lokalizacii:

Zmier folder | Foldery osobiste'Skrzynka odbiorcza

w pliku danych CiUsershowrzesniowy AppDatal. . \Microsoft Outlookioutlook, psk




6. Pojawia sie okno konfiguracji konta pocztowego, na ktérym zaznaczamy
»,Recznie konfiguruj ustawienia serwera lub dodatkowe typy serweréw”

i &) Dodawanie nowego konta e-mail




7. W kolejnym oknie wybieramy typ ,Microsoft Exchange”
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8. W kolejnym oknie wpisujemy nazwe serwera Exchange:
ibibmail0l1.instytut.ibib.waw.pl. Jesli komputer jest podfgczony do
domeny oraz znajduje sie wewnatrz sieci Instytutu, pole ,Nazwa
uzytkownika” zostanie wypetnione automatycznie naszym imieniem i
nazwiskiem. W takim wypadku naciskamy , Dalej” i przechodzimy do
punktu 18 — konfiguracja jest skoficzona. Jesli komputer nie jest
podtgczony do domeny (np. komputer domowy), wpisujemy swoja
nazwe uzytkownika (takg samg jak do komputera w Instytucie, poczty,
VPNa), i klikamy ,Wiecej ustawien”.

Ustawienia programu Microsoft Exchange
Mozesz wprowadzic wymagane informacje, aby polaczye sig z serwerem Microsoft Exchange.

\Wpisz nazwe swojego serwera Microsoft Exchange. Aby uzyskac informacie,
skontaktuj sie z administratorem systemu.

Serwer Microsoft Exchange: |ibibmaiIU1.ins1:g.fmt.ibib.wa'n'.|:ﬂ

W Uzyj trybu buforowanego programu Exchange

Viipisz nazwe swoje] skrzynki pocztowej skonfigurowane] przez administratora. Nazwa
skrzynki pocztowej odpowiada zazwyczaj nazwie uzytkownika.

Nazwa uzytkownika: ||'.-\'asi|ak Sprawdi nazwe |
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9. Nastepnie pojawig sie dwa okna, ktore zamykamy klikajgc OK

& Microsoft Office Outlook ﬁl

Mie mozna zakonceye akgi, Polaczenie z serwerem Microsoft
Exchange jest niedostepne, Program Outook musi byc w trybie
online lub pofaczony, aby ukonczye te akde.
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10. Wpisujemy nazwe dla tworzonego konta pocztowego (dowolng), na
przyktad ,Nowa poczta |IBIB” i przechodzimy

na zaktadke
,Zaawansowane”

& Microsoft Exchange i

3 x
Ogdine wansnwanel Zabezpieczenia I Polaczenie I Poczta zdalna I
Konto slirwera Exchange

Whpisz nazwe dla tego konta. Ma przvkiad: Fraca” lub Microsoft Exchange ™,
Nowa pocza 15

~Przy uruchamianiu
" Automatycznie wykrywai stan polaczenia
% Reczrie kontroluj stan potaczenia
[™ Podczas uruchamiania wybierz typ polaczenia
Domyslny stan polaczenia :
+ Polacz uzywajac sied

" Pracujw trybie offline i uzywaj Dial-p Networking

| 30 = doprzekroczenia limitu czasu polaczenia z serwerem
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11. Wybor opcji w ponizszym oknie zalezy od naszego tacza internetowego.
Jesli korzystamy ze statego tgcza w ktdrym nie ma limitu pobieranych
danych, pozostawiamy ustawienia domysine, czyli wtgczony tryb
buforowany. Jesli korzystamy z tgcza komorkowego, w ktérym jestesmy
rozliczani za ilo$¢ pobranych z Internetu danych, mozna odznaczy¢
(wytaczy€) opcje trybu buforowanego. W takim wypadku program
Outlook nie bedzie automatycznie pobierat catych wiadomosci, lecz
jedynie te, ktére otwieramy. To spowoduje ze z serwera bedzie
pobierana mniejszg ilo$¢ danych. Nalezy jednak pamietac, ze w tym
trybie stare wiadomosci w programie Outlook nie bedg dostepne w
trybie offline (bez potgczenia z Internetem). Po dokonaniu tego wyboru
przechodzimy na zaktadke , Pofgczenie”.

!,, Microsoft Exchange

Ogéine  Zaawansowane !z_abezpae izl Polaczenie | Poczts zdain |
~Slkrzynki pocztowe

Otworz dodatkowe skrzynki pocztowe:

Dadaf,,
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~Ustawienia trybu buforowanego programu Exchange

¥ Pobierz foldery udostepnione {oprdcz pocztowych)
™ Pobierz Publiczny Folder Ulubione

—Tryb skrzynki pocztowe]

Tryb skrzynki pocztowe] jest niezdefiniowany i zostanie okreslony przy nastepnym
uruchomieniu programu Qutiook,

Ustawienia pliku folderow trybu offline...
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12. W oknie Potfgczenie zaznaczamy opcje ,Potgcz z serwerem Exchange
przy pomocy protokotu HTTP”, a nastepnie klikamy przycisk
,2Ustawienia serwera proxy programu Exchange”

& Microsoft Exchange

‘Ogéine | Zaawansowane | Zabezpieczenia Pofaczenie IF’nEE zdaina |

Polaczenie

Uzyj tych ustawien, faczac sie z serwerem Microsoft Exchange podczas pracy w
trybie offline:

" Polacz, uzywajac lini telefonicznej
" Polacz, uzywajgc moduty telefonicznego programu Internet Explorer lub innego

Modem

s nastepuiaceqn pofaceenia programo Dial-up Metsorking
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13. W zaznaczone miejsce wpisujemy adres serwera proxy Microsoft

|II

Exchange ,mail2.ibib.waw.pl”, reszte opcji pozostawiajac tak jak sg

domyslnie. Zatwierdzamy przyciskiem OK.

u X

.!;. Ustawienia serwera proxy programu Microsoft Exchange

Program Microsoft Office Outiook mozZe komunikowad sie z serwerem Microsoft Exchange przez Internet,
zagniezdzajac zdalne wywotania procedury (RPC) w pakietach HTTP. Wybierz protokot i metodg weryfikac
tozsamosd, kidrych cheesz uzye, Jesli nie wiesz, jakie opcje wybrad, skontaktuj sie z administratorem serwera
Exchange,

~Ustawienia polaczenia
Uzyj tego adresu URL do fgczenia z serwerem proxy dla programu Exchange;
tips:/f Imailz.il:uil:u.waw.pﬂ

IV Polacz, uzywaiac tylko zabezpieczer 551
™ Polacz tylko z serwerami proxy o tej nazwie gléwnej w certyfikade:

[T W szybkich siedach pofacz, uzywaiac najpierw protokolu HTTP, a nastepnie uzywajac protokohu TCP/IP
V¥ W wolnych siediach polacz, uzywaijac najpierw protokoh HTTE, a nastepnie uzywajac protokohs TCP/IP

~Lstawienia uwierzytelniania serwera proxy
Uzy] tego uwierzytelniania do faczenia = serwerem proxy dla programu Exchange;
Uwierzytelnianie MTLM ;I
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14. Zatwierdzamy cate okno ustawien Microsoft Exchange przyciskiem
,OK.”

4!'_.. Microsoft Bxchange .

Ogéine I Eaawansnwanel Zabezpieczenia Pofaczenie IF’DE‘E zdalna I

Polaczenie
Uy tych ustawien, fgczac sie z serwerem Microsoft Exchange podczas pracy w
frybie offiine:

" Polacz, uzywajac lini telefonicznej
" Polacz, uzywajac modutu telefonicznego programu Internet Explorer lub innego

Modem

Lzwy nastepuigcegn pofaceenia programu Dial-up Metsorking
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Outlook Anywhere
v Polaczz Serwerem T"'E::r::rsqﬁ: Exchange przy uzydu protokolu HTTP

Ustawienia serwera proxy programu Exchange... I
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15. W oknie konfiguracji konta klikamy przycisk ,SprawdZz nazwe”
.!:. Dodawanie nowego konta e-mail | 5'

Ustawienia programu Microsoft Exchange
Mozesz wprowadzic wymagane informacie, aby polaczye sie z serwerem Microsoft Exchanae.

\Wpisz nazwe swojego serwera Microsoft Exchange. Aby uzyskac informacie,
skontaktuj sie z administratorem systemu.

Serwer Microsoft Exchange: |ibibmailn1.instymt.ibib.wa'n'.|:ﬂ
W Uzyj trybu buforowanego programu Exchange:

Wpisz nazwe swoje] skrzynki pocztows) skonfigurowane] przez administratora. Nazwa
skrzynki pocztowej odpowiada zazwyczaj nazwie uzytkownika.

Mazwa uzytkownika: I|Wasilak #awdz’nagwq |

iieeej ustawiert .. |

< Wstecr Dalej = Anuluj |

16. Pojawi sie okienko logowania, gdzie podajemy nazwe uzytkownika i
hasto oraz zaznaczamy ,, Zapamietaj moje hasto”. Nazwe uzytkownika
podajemy w formacie ,,instytut\nazwa_uzytkownika”. Zatwierdzamy
OK. UWAGA: Zapamietywanie hasta nie dziata w Windows XP

i 21 x|

& Polacz z mail2.ibib.waw.pl

=
A

mail2.ibib. waw.pl - Zapraszamy

Mazwa uzytkownika: Iﬁ instytutiwasilak j J

Hasto: I I

¥ Zapamigtaj moje haslo

OK Anuluj
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17. Kolejny raz pojawi sie okno konfiguracji konta, tym razem pole ,Nazwa
uzytkownika” powinno zosta¢ automatycznie wypetnione naszym
imieniem i nazwiskiem, jak to wida¢ ponizej. Zatwierdzamy przyciskiem
,Dalej”

.!',. Dodawanie nowego konta e-mail N ﬂ

Ustawienia programu Microsoft Exchange
Mozesz wprowadzic wymagane informacje, aby polaczye sie z serwerem Microsoft Exchange.

Vipisz nazwe swojego serwera Microsoft Exchange, Aby uzyskac informacie,
skontaktuj sie z administratorem systemu.

Serwer Mirosoft Exchange: |IEIBMATLDLT ; L
W Uzyj trybu buforowanego programu Exchange’

\Wpisz nazwe swoje] skrzynki pocztowe] skonfigurowane] przez administratora, Nazwa
skrzynki pocztowej odpowiada zazwyczaj nazwie uzytownika,

Mazwa uzytkownika: ILukasz Wasilak

SErEHE NEEWE

Wiece ustawier .. |
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18. Pojawia sie okienko podsumowania, w ktérym wybieramy ,Zakoncz”

Dcrdawam& nowego kcmta e-mail

Gratulacje!
Pomyélnie wprowadzono wszystkie informace wymagane do konfiguraci konta,

Aby zamknagd kreatora, kiknij praydsk Zakofcz,
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19. Uruchamiamy program Outlook — jest gotowy do pracy. Jesli w pkt. 9
zaznaczyliSmy uzywanie trybu buforowanego, przez jakis czas Outlook
bedzie pobierat poczte z serwera tworzac jej kopie na naszym
komputerze. Ten proces dziata w tle i nie zaktdca biezgcej pracy.
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