	SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usługi cateringowej, wynajem sal wraz z cateringiem na potrzeby konferencji ”NBC 2025 & PCBBE 2025” organizowanej przez IBIB PAN  w Warszawie w dniach 16-18 czerwca 2025r. Oznaczenie sprawy: DT.OT/230/02/2025. 
Zamawiający - Instytut Biocybernetyki i Inżynierii Biomedycznej im. Macieja Nałęcza Polskiej Akademii Nauk,                                 ul. Księcia Trojdena 4, 02 - 109 Warszawa.  




	Specyfikacja Warunków Zamówienia (SWZ)  


Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone
w trybie podstawowym
na świadczenie usługi cateringowej, wynajem sal wraz z cateringiem na potrzeby konferencji ”NBC 2025 & PCBBE 2025” organizowanej przez IBIB PAN  w Warszawie                                 w dniach 16-18 czerwca 2025r.
Oznaczenie sprawy: DT.OT/230/02/2025.
	I. Nazwa oraz adres Zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony internetowej prowadzonego postępowania oraz adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia.


Zamawiający: Instytut Biocybernetyki i Inżynierii Biomedycznej im. Macieja Nałęcza Polskiej Akademii Nauk, ul. Księcia Trojdena 4, 02 - 109 Warszawa, NIP: 525-00-09-453,       REGON: 000570832

Telefon: (+48) 22 592 59 00 
Adres poczty elektronicznej: tobrebska@ibib.waw.pl
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania oraz adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia: 
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-f4561b1e-75ee-42a7-882c-a4e9b01a4a3a
	II. Ochrona danych osobowych i informacje o przetwarzaniu danych osobowych.


1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119z 04.05.2016r., str. 1), dalej „RODO”, informujemy, że:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiający - Instytut Biocybernetyki i Inżynierii Biomedycznej im. Macieja Nałęcza Polskiej Akademii Nauk, ul. Księcia Trojdena 4, 02‑109 Warszawa, tel. (+48) 22 592 59 00, www.ibib.waw.pl,

2) inspektorem ochrony danych osobowych Zamawiającego jest Pani Karolina Migalska – Musiał,  

3) kontakt do inspektora ochrony danych osobowych Zamawiającego: 
a) telefon: (+48) 22 592 59 00 
b) e-mail: iod@ibib.waw.pl
4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie podstawowym z negocjacjami fakultatywnymi;
5) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 Pzp;
6) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2023, poz. 1605 ze zm.) - w skrócie „Pzp”, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
7) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego;
8) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
9) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
b)  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
d)  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  
10) nie przysługuje Pani/Panu:
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
11) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
	III. Tryb udzielenia zamówienia.


1.  Tryb podstawowy z negocjacjami fakultatywnymi. Zamawiający udziela zamówienia w trybie podstawowym, w którym w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu oferty mogą składać wszyscy zainteresowani Wykonawcy, a następnie Zamawiający może prowadzić negocjacje w celu ulepszenia treści ofert, które podlegają ocenie w ramach kryteriów oceny ofert, a po zakończeniu negocjacji Zamawiający zaprasza Wykonawców do składania ofert dodatkowych (art. 275 pkt 2 Pzp).

2. Zamawiający może zaprosić jednocześnie Wykonawców do negocjacji ofert złożonych w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu, jeżeli nie podlegały one odrzuceniu.
3. Negocjacje treści ofert:

a) nie mogą prowadzić do zmiany treści SWZ;

b) dotyczą wyłącznie tych elementów treści ofert, które podlegają ocenie w ramach kryteriów oceny ofert.

4. Prowadzone negocjacje mają charakter poufny. Zamawiający udostępnia oferty wraz z załącznikami złożone w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu niezwłocznie po otwarciu tych ofert, nie później jednak niż w terminie 3 dni od dnia ich otwarcia.

5. Żadna ze stron nie może, bez zgody drugiej strony, ujawniać informacji technicznych i handlowych związanych z negocjacjami. Zgoda jest udzielana w odniesieniu do konkretnych informacji i przed ich ujawnieniem.

6. Zamawiający informuje równocześnie wszystkich Wykonawców, których oferty złożone w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu nie zostały odrzucone, o zakończeniu negocjacji oraz zaprasza ich do składania ofert dodatkowych.
7. Zamawiający wyznaczy termin na złożenie ofert dodatkowych z uwzględnieniem czasu potrzebnego na przygotowanie tych ofert, z tym, że termin ten nie może być krótszy niż 5 dni od dnia przekazania zaproszenia do składania ofert dodatkowych.
8. Zaproszenie do składania ofert dodatkowych zawiera co najmniej:

1) nazwę oraz adres Zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony internetowej prowadzonego postępowania;

2) sposób i termin składania ofert dodatkowych oraz język lub języki, w jakich muszą one być sporządzone, oraz termin otwarcia tych ofert.

9. Wykonawca może złożyć ofertę dodatkową, która zawiera nowe propozycje w zakresie treści oferty podlegających ocenie w ramach kryteriów oceny ofert wskazanych przez Zamawiającego w zaproszeniu do negocjacji. 
10. Oferta dodatkowa nie może być mniej korzystna w żadnym z kryteriów oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu. 
11. Oferta przestaje wiązać Wykonawcę w zakresie, w jakim złoży on ofertę dodatkową zawierającą korzystniejsze propozycje w ramach każdego z kryteriów oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji. 
12. Oferta dodatkowa, która jest mniej korzystna w którymkolwiek z kryteriów oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu, podlega odrzuceniu.
13. Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych.

14. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki dowodowe nie są już aktualne, Zamawiający może w każdym czasie wezwać Wykonawcę lub Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia.

15. Zamawiający nie przewiduje możliwości ograniczenia liczby Wykonawców, których zaprosi do negocjacji, stosując kryteria oceny ofert. 

16. Szacunkowa wartość zamówienia nie przekracza progów unijnych o jakich mowa w    art. 3 ustawy Pzp. 

17. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

18. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych.

	IV. Opis przedmiotu zamówienia.


1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi cateringowej, wynajem sal wraz          z cateringiem na potrzeby konferencji ”NBC 2025 & PCBBE 2025” organizowanej przez IBIB PAN w Warszawie w dniach 16-18 czerwca 2025r.  
2. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych i przewiduje następujące części zamówienia:
Część 1 zamówienia –  usługi cateringowe w IBIB PAN (16 -18 czerwca 2025 r.)
Część 2 zamówienia – wynajem sal wraz z cateringiem - Welcome Reception               (16 czerwca 2025r.)
Część 3 zamówienia – wynajem sal wraz z cateringiem – Uroczysta kolacja                  (17 czerwca 2025r.)

UWAGA: Wykonawca może złożyć ofertę na jedną, wybraną część zamówienia               (Część 1 zamówienia, Część 2 zamówienia lub Część 3 zamówienia).
3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawierają: Załącznik nr 2A do SWZ– Wzór umowy, Załącznik nr 2B do SWZ- Wzór umowy oraz Załącznik nr 2C do SWZ – Wzór umowy (dot. Części 1- 3 zamówienia). 
4. Kody zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):
70220000-9 Usługi wynajmu lub leasingu nieruchomości innych niż mieszkalne,
55520000-1 Usługi dostarczania posiłków,
55310000-6 Restauracyjne usługi kelnerskie,
      55300000-3 Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków 
5. W celu potwierdzenia, że oferowane usługi stanowiące przedmiot zamówienia spełniają wymagania określone przez Zamawiającego, w Załączniku nr 3B do SWZ- Formularz oferty lub Załączniku nr 3C do SWZ – Formularz oferty (dla Części 2 zamówienia i Części 3 zamówienia), w ust. 2 pkt 6 tabeli, w kolumnie „Potwierdzenie przez Wykonawcę cechy/waloru oferowanego obiektu/wnętrza” Wykonawca potwierdza posiadanie przez oferowany obiekt/wnętrze wymaganej przez Zamawiającego cechy/waloru wpisując „TAK” albo „NIE”.
6. Zamawiający nie określa wymagań związanych z realizacją zamówienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane przez zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z      2023 r. poz. 1465 oraz z 2024 r. poz. 878 i 1222). o których mowa w art. 95 ust. 1 ustawy Pzp

Przedmiotem zamówienia jest organizacja wydarzenia  o charakterze jednorazowym, incydentalnym. Forma zatrudnienia osób, które będą ja obsługiwać nie ma takiego znaczenia jak miałoby to miejsce przy zamówieniu na obsługę wszystkich imprez organizowanych przez zamawiającego w ciągu roku.  Są to czynności doraźne, których efektem ma być osiągnięcie określonego rezultatu a osoby je wykonujące, co do zasady mają swobodę w zakresie organizacji swojej pracy oraz doboru metod służących osiągnięciu oczekiwanego rezultatu. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia nie mamy do czynienia z czynnościami, które posiadają cechy stosunku pracy określone w art. 22 § 1 k.p. 

7. Na podstawie art. 441 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiający zastrzega sobie możliwość skorzystania z prawa opcji obejmującego 
-  zwiększenie liczby uczestników eventu o maksymalnie 50 osób (zwiększenie do 250 osób) - po potwierdzeniu obecności przez uczestników,
- ograniczenie liczby uczestników eventu, nie więcej jednak niż o 50 osób                           - po potwierdzeniu obecności przez uczestników,
-   zwiększenie zakresu przedmiotu zamówienia o dodatkowe atrakcje podczas eventów      w dniach 16 i 17 czerwca 2025r. – muzyka na żywo, dekoracje tematyczne, efekty wizualne, gotowanie na żywo - w przypadku dostępności dodatkowych środków budżetowych lub rekomendacji Zamawiającego dotyczących uatrakcyjnienia wydarzenia,  w okresie realizacji umowy. 
	V. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone do treści tej umowy.


1. Wzory umów w sprawie zamówienia publicznego stanowią Załącznik nr 2A do SWZ,          Załącznik nr 2B do SWZ oraz Załącznik nr 2C do SWZ (w zakresie Części                          1- 3 zamówienia).       
	VI. Podwykonawstwo i zastrzeżenie obowiązku osobistego wykonania 

przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia.


1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy.
2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia.

3. Powierzenie części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia.
	VII. Termin wykonania zamówienia.


1. Część 1 zamówienia - zamówienie musi zostać zrealizowane w dniach                                16-18 czerwca 2025 r.
2. Część 2 zamówienia- zamówienie musi zostać zrealizowane w dniu 16 czerwca 2025 r.
3. Część 3 zamówienia -zamówienie musi zostać zrealizowane w dniu 17 czerwca 2025 r.
	VIII. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający będzie komunikował się z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej.


A. Środki komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami oraz wymagania techniczne dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej.

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu następujących środków komunikacji elektronicznej:

a. Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl.

b. poczty elektronicznej:

·  sprawy formalne: tobrebska@ibib.waw.pl
·  sprawy merytoryczne: mbaranowska@ibib.waw.pl
2. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są:

a. Teresa Obrębska – sprawy formalne 

e-mail: tobrebska@ibib.waw.pl
b. Marta Baranowska-Szynkiewicz -  sprawy merytoryczne

e-mail: mbaranowska@ibib.waw.pl 

3. Komunikacja ustna nie jest dopuszczalna.

4. 
Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych są opisane w Regulaminie korzystania z Platformy e-Zamówienia.
5.   Za datę przekazania dokumentu elektronicznego przyjmuje się datę ich przekazania na Platformę e-Zamówienia.

6. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący
bezpośrednio do widoku postępowania):
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-f4561b1e-75ee-42a7-882c-a4e9b01a4a3a
7.    Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: 
ocds-148610-f4561b1e-75ee-42a7-882c-a4e9b01a4a3a

8.  Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi być zgodny z wymaganiami określonymi w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020 poz. 2452 ze zm.).
9. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U.2022 poz.1233 ze zm.) wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”.

B. Złożenie oferty

1. Wykonawca składa ofertę poprzez Platformę e-Zamówienia.

2. Wykonawca może wycofać ofertę przed upływem terminu składania ofert.

3. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może wycofać złożonej oferty.
	IX.  Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami w inny sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji określonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 Pzp.


Zamawiający nie przewiduje zaistnienia żadnej z sytuacji określonych w art. 65 ust. 1,       art. 66 i art. 69 Pzp.
	X. Termin związania ofertą.


        Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 6 maja 2025 r.
	XI. Opis sposobu przygotowania oferty.


1. Ofertę, oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust.1 Pzp, podmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwa sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. 2023,  poz. 57 ze zm.), w szczególności w formatach .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt,                         z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych.
2. Ofertę wraz z załącznikami składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
	XII. Sposób oraz termin składania ofert.


A. Sposób składania ofert.

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę (na wybraną część zamówienia).                  2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w SWZ. 
3. Ofertę składa się na Formularzu oferty. Wzory Formularzy ofert stanowią: Załącznik nr 3 A do SWZ, Załącznik nr 3 B do SWZ, Załącznik nr 3 C do SWZ.      
4. Zgodnie z art. 125 ust. 1 Pzp do oferty Wykonawca dołącza Oświadczenia         o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, w zakresie wskazanym przez Zamawiającego.                   Wzory oświadczeń stanowią Załącznik nr 1 do SWZ oraz Załącznik nr 4 do SWZ.
5. Zgodnie z art. 125 ust. 3 Pzp, oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, stanowi dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia i spełnianie warunków udziału w postępowaniu, na dzień składania ofert, tymczasowo zastępujący wymagane przez Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe. Zgodnie z art. 125 ust. 4 Pzp, w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, składa każdy z Wykonawców. 
6. Zgodnie z art. 125 ust. 5 Pzp, Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie,        w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby. 
7. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.

8. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U z 2022 r., poz. 1233 ze zm.), jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, które Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania o nazwach albo imionach               i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte oraz cenach zawartych w ofertach.

9. Zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2022 r. poz. 1233 ze zm.) przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności.
10. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej, konkurencji (Dz.U. z 2022 r. poz. 1233 ze zm.), Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część należy ten plik zaszyfrować.

B. Termin składania ofert.

Do dnia 7 kwietnia 2025r. do godziny 10:00. 

              Ofertę należy złożyć poprzez Platformę e-Zamówienia. 
	XIII. Termin otwarcia ofert.


1. W dniu 7 kwietnia 2025r. o godzinie 10:30.

2. Zamawiający nie przewiduje jawnego/publicznego otwarcia ofert.

3. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, przy użyciu którego następuje składanie ofert, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii.

4. Zamawiający informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postępowania.

5. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

6. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego postępowania informacje o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte oraz cenach zawartych w ofertach.
	XIV. Podstawy wykluczenia z postępowania, w tym podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835). 


1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę na podstawie:
1)  art. 108 ust. 1 Ustawy Pzp,
2)  art. 109 ust. 1 pkt 4 Ustawy Pzp.
3)
art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. 2022 poz. 835 ze zm.),

2. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835) z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia       11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych wyklucza się: 

1) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

2) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. 2022, poz. 593 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

3) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. 2023, poz.120 ze zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3.

3. Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w ust. 2. 

4. W przypadku Wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie ust. 2, Zamawiający odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielnie zamówienia publicznego lub ofertę takiego Wykonawcy lub uczestnika konkursu, nie zaprasza go do złożenia oferty wstępnej, oferty podlegającej negocjacjom, oferty dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, nie zaprasza go do negocjacji lub dialogu, a także nie prowadzi z takim Wykonawcą negocjacji lub dialogu, odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziału w konkursie, nie zaprasza do złożenia pracy konkursowej lub nie przeprowadza oceny pracy konkursowej, odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia zamówienia publicznego oraz etapu prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

	XV. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu.


1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na zasadach określonych w Rozdziale XIV SWZ oraz spełniają określone przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu.
2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: Zamawiający nie stawia szczegółowych warunków w tym zakresie.

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: 
Dot. Części 1-3 zamówienia

Wykonawca spełni warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, jeżeli wykaże, że posiada aktualną decyzję właściwego terenowo Organu Inspekcji Sanitarnej stwierdzającą spełnianie wymagań higieniczno-zdrowotnych do produkcji posiłków oraz możliwości prowadzenia cateringu, zgodnie z ustawą z dnia 25 sierpnia 2006 r.      o bezpieczeństwie żywności i żywienia. 
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiający nie stawia szczegółowych warunków w tym zakresie.

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Dot.  Części 1 zamówienia
Wykonawca spełni warunek dotyczący zdolności technicznej lub zawodowej, jeżeli wykaże, że: 

1)  wykonał w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, co najmniej 3 zamówienia, z których każde obejmowało świadczenie usług cateringowych na potrzeby wydarzenia/konferencji, w której uczestniczyło min. 150 osób.


 2) dysponuje następującymi osobami skierowanymi przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, odpowiedzialnymi za świadczenie usług:
   - co najmniej 1 menedżerem Sali bezpośrednio zaangażowanym                            i odpowiedzialnym za organizację i przebieg co najmniej dwóch wydarzeń/ konferencji z udziałem min. 150 osób każda.
Dot. Części 2 i 3 zamówienia
Wykonawca spełni warunek dotyczący zdolności technicznej lub zawodowej, jeżeli wykaże, że: 

1) wykonał w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert,     a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, co najmniej   3 zamówienia, z których każde obejmowało wynajem sal oraz świadczenie usług cateringowych na potrzeby wydarzenia/konferencji, w której uczestniczyło min. 150 osób.

 2) dysponuje następującymi osobami skierowanymi przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, odpowiedzialnymi za świadczenie usług: 
- co najmniej 1 menedżerem Sali bezpośrednio zaangażowanym                            i odpowiedzialnym za organizację i przebieg co najmniej dwóch wydarzeń/ konferencji z udziałem min. 150 osób każda,

	XVI. Informacje o podmiotowych środkach dowodowych składanych w celu wykazania braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z postępowania.


1. Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych.

2. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z postępowania Wykonawcy, Zamawiający żąda od Wykonawcy:

1) 
Oświadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2023 r. poz. 1689 ze zm.), z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej - załącznik nr 5 do SWZ;

2) Odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji;

3. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast: 

1) odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, o których mowa w ust 2 pkt 2 - składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

4. Dokument, o którym mowa w ust. 3 pkt 1, powinien być wystawiony nie wcześniej niż      3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.  

5. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 3 pkt 1, zastępuje się je w całości lub  części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy. 
	XVII.  Informacje o podmiotowych środkach dowodowych składanych w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.


1. Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych:
2. W celu potwierdzenia spełniania warunku udziału w postępowaniu dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej Zamawiający żąda od Wykonawcy:

1) Wykazu usług wykonanych w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane ,oraz załączenia dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, wzór wykazu usług stanowi Załącznik nr 8 do SWZ;
Okres wyrażony w latach liczy się wstecz od dnia, w którym upływa termin składania ofert. Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług wykonywanych wspólnie z innymi Wykonawcami, wykaz dotyczy usług, w których wykonaniu Wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył.

2) Wykazu osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług oraz kontrolę jakości, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami (wzór wykazu osób stanowi Załącznik nr 7 do SWZ).
	XVIII. Informacje dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielanie zamówienia.


1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty. 
2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, składa każdy z Wykonawców.
3. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.
	XIX. Wezwanie do złożenia podmiotowych środków dowodowych.


1. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli:

1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, dane umożliwiające dostęp do tych środków.

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy Pzp. 

2. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność.
	XX. Sposób obliczenia ceny.


1. Wykonawca podaje cenę brutto za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie ze wzorem Formularza Oferty, stanowiącego Załącznik nr 3 A do SWZ,  Załącznik nr 3 B do SWZ oraz Załącznik nr 3 C do SWZ. 
2. Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia w tym podatku VAT zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz postanowieniami umowy określonymi w niniejszej SWZ. 
3. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
4. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej.
5. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz.U 2023, poz. 1570 ze zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W Formularzu oferty Wykonawca ma obowiązek:
1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego;
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez kwoty podatku;
4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała zastosowanie.
	XXI. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów, i sposobu oceny ofert.


1. Ocenie będą podlegały oferty niepodlegające odrzuceniu.

2. Dot. Części 1 zamówienia - Usługi cateringowe w IBIB PAN (16 -18 czerwca 2025 r.)

Kryteriami oceny ofert są:

1)  kryterium „Cena”:

a) waga kryterium - 60 pkt;

b) opis sposobu oceny ofert dla kryterium „Cena”: 

Lcena = (Cmin / C) x 60 pkt 

gdzie:

Lcena - liczba uzyskanych punktów dla kryterium „Cena” ocenianej oferty,
Cmin - cena w ofercie z najniższą ceną,
C - cena w ofercie ocenianej 

2)   kryterium „Doświadczenie menedżera Sali”

a)  waga kryterium  - 20 pkt

b)   opis sposobu oceny ofert dla kryterium „Doświadczenie menedżera Sali”:
Zamawiający przyzna punkty za liczbę udokumentowanych wydarzeń/konferencji w okresie ostatnich 3  lat przed upływem terminu składania ofert, w których uczestniczyło min. 150 osób, które organizowała i nadzorowała osoba wyznaczona do pełnienia funkcji menedżera Sali:

·   pow. 10 wydarzeń – 20 pkt

·   6-10 wydarzeń – 13 pkt

·   3-5 wydarzeń – 7 pkt

·   2 wydarzenia – 0 pkt

3) kryterium  „Elastyczność zamówienia” 
a) - waga kryterium  - 20 pkt

b) opis sposobu oceny ofert dla kryterium „Elastyczność zamówienia„:
Zamawiający przyzna dodatkowe punkty za możliwość zgłoszenia ostatecznej liczby uczestników wydarzenia na:       

· mniej niż 7 dni przed wydarzeniem – 20 pkt

· 7-9 dni przed wydarzeniem – 13 pkt

· 10-13 dni przed wydarzeniem – 7 pkt

· 14 dni przed wydarzeniem lub później – 0 pkt

3. Dot. Części 2 zamówienia  - Wynajem sal wraz z cateringiem - Welcome Reception     (16 czerwca 2025 r. )

Kryteriami oceny ofert są:

1)  kryterium „Cena”:

a) waga kryterium - 60 pkt;

b) opis sposobu oceny ofert dla kryterium „Cena”: 

Lcena = (Cmin / C) x 60 pkt 

gdzie:

Lcena - liczba uzyskanych punktów dla kryterium „Cena” ocenianej oferty,

Cmin - cena w ofercie z najniższą ceną,

C - cena w ofercie ocenianej 

2) kryterium „Doświadczenie menadżera Sali” 
a)  waga kryterium  - 10 pkt

b)   opis sposobu oceny ofert dla kryterium „Doświadczenie menedżera Sali:

Zamawiający przyzna dodatkowe punkty za liczbę udokumentowanych wydarzeń/konferencji w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert,     w których uczestniczyło min. 150 osób, które organizowała i  nadzorowała osoba wyznaczona do pełnienia funkcji menedżera Sali:

· pow. 10 wydarzeń – 10 pkt

· 6-10 wydarzeń – 7 pkt

· 3- 5 wydarzeń – 5 pkt

· 2 wydarzenia – 0 pkt

3) kryterium „Elastyczność zamówienia”   

a)  waga kryterium  - 10 pkt

b)   opis sposobu oceny ofert dla kryterium „Elastyczność zamówienia”:
Zamawiający przyzna dodatkowe punkty za:

 -  możliwość zgłoszenia ostatecznej liczby uczestników wydarzenia (5 pkt) na:       
· mniej niż 7 dni przed wydarzeniem – 5 pkt

· 7-9 dni przed wydarzeniem – 3 pkt

· 10-13 dni przed wydarzeniem – 1 pkt

· 14 dni przed wydarzeniem lub później – 0 pkt

-  pojemność i komfort Sali (5 pkt) – rozumiane jako  maksymalna liczba uczestników mogących swobodnie brać udział w evencie, przy założeniu dostępności co najmniej 1 m² na osobę w przestrzeni eventowej, obejmujące wyłącznie obszary o wysokości min. 3 metry i wolne od elementów wyposażenia:

· powyżej 250 osób – 5 pkt

· 201-250 osób – 3 pkt

· 180-200 osób – 1 pkt

· mniej niż 180 osób – 0 pkt
4) kryterium „ Atrakcyjność  miejsca organizacji eventu” 
a)  waga kryterium  - 20 pkt

b)   opis sposobu oceny ofert dla kryterium ” Atrakcyjność  miejsca organizacji eventu”:  
Wystrój wnętrza (10 pkt) 


Zamawiający przyzna punkty za:

● Wnętrza historyczne lub zabytkowe, w rozumieniu ustawowym, zachowujące oryginalną architekturę i wystrój – 10 pkt

· Nowoczesne wnętrza o wysokim standardzie wykończenia, np. designerskie, eleganckie, prestiżowe, w budynku wybudowanym po 2010 roku – 7 pkt

· Standardowe wnętrza restauracyjne, bez unikalnych cech – 5 pkt

· Brak dokumentacji fotograficznej lub opis niezgodny ze stanem faktycznym – 0 pkt

Punkty zostaną przyznane na podstawie dokumentacji zdjęciowej oraz opisu Wykonawcy. Wykonawca zobowiązany jest przedstawić min. 5 zdjęć wnętrza oraz krótki opis cech wystroju wnętrza wskazujący na jedną z w/w  kategorii )

Dopuszcza się również możliwość przeprowadzenia wizji lokalnej w celu weryfikacji zgodności wnętrza z przedstawioną dokumentacją. W takim przypadku termin wizji zostanie ustalony indywidualnie między Zamawiającym a Wykonawcą.

Charakter miejsca (10 pkt): 

Zamawiający przyzna punkty za:
· Pałac, zabytek, muzeum z zachowanymi historycznymi wnętrzami lub obiekt wpisany do rejestru zabytków – 10 pkt

· Restauracja z widokiem panoramicznym na miasto (minimum 120 stopni, minimum 15. piętro lub taras widokowy na historyczne centrum Warszawy) – 8 pkt

· Luksusowa restauracja lub hotel 5* – 5 pkt

· Standardowa restauracja bez unikalnych cech architektonicznych – 1 pkt

· Brak dokumentacji fotograficznej lub opis niezgodny ze stanem faktycznym – 0 pkt

Ocena miejsca nastąpi na podstawie dokumentacji fotograficznej i opisu Wykonawcy.

Wykonawca  zobowiązany jest wskazać na jedną z w/w kategorii obiektu i przedstawić co najmniej 5 zdjęć wraz z opisem/ charakterystyką.)

4. Dot. Części 3 zamówienia - wynajem sal wraz z cateringiem – Uroczysta kolacja      (17 czerwca 2025 r. )

Kryteriami oceny ofert są:

1)  kryterium „Cena”:

a) waga kryterium - 60 pkt;

b) opis sposobu oceny ofert dla kryterium „Cena”: 

Lcena = (Cmin / C) x 60 pkt 

gdzie:

Lcena - liczba uzyskanych punktów dla kryterium „Cena” ocenianej oferty,

Cmin - cena w ofercie z najniższą ceną,

C - cena w ofercie ocenianej 
2) kryterium „Doświadczenie menedżera Sali”
a)  waga kryterium  - 10 pkt

b)   opis sposobu oceny ofert dla kryterium „Doświadczenie menedżera Sali”:
Zamawiający przyzna dodatkowe punkty za liczbę udokumentowanych wydarzeń/konferencji w okresie ostatnich 3 latach przed upływem terminu składania ofert,, w których uczestniczyło min. 150 osób, które organizowała i  nadzorowała osoba wyznaczona do pełnienia funkcji menedżera Sali:

· pow. 10 wydarzeń – 10 pkt

· 6-10 wydarzeń – 7 pkt

· 3-5 wydarzeń – 5 pkt

· 2 wydarzenia – 0 pkt

3) kryterium „Elastyczność zamówienia”

a)  waga kryterium  - 10 pkt

b)   opis sposobu oceny ofert dla kryterium „Elastyczność zamówienia”:

Zamawiający przyzna dodatkowe punkty za:

-  możliwość zgłoszenia ostatecznej liczby uczestników wydarzenia na:       

· mniej niż 7 dni przed wydarzeniem – 5 pkt

· 7-9 dni przed wydarzeniem – 3 pkt

· 10-13 dni przed wydarzeniem – 1 pkt

· 14 dni przed wydarzeniem lub wcześniej – 0 pkt

- pojemność i komfort Sali  (5 pkt) – rozumiane jako  maksymalna liczba uczestników mogących swobodnie brać udział w evencie przy założeniu dostępności co najmniej 2 m² na osobę w przestrzeni eventowej, obejmującej wyłącznie obszary o wysokości min. 3 metry i wolne od elementów wyposażenia:

· powyżej 250 osób – 5 pkt

· 201-250 osób – 3 pkt

· 180-200 osób – 1 pkt

· mniej niż 180 osób – 0 pkt

4) kryterium Komfort i Estetyka wnętrza/okolicy  

a)  waga kryterium  - 20 pkt

b)   opis sposobu oceny ofert dla kryterium „Elastyczność zamówienia”:

Zamawiający przyzna punkty za:    

Wystrój wnętrza (10 pkt) –

● Wnętrza historyczne lub zabytkowe, w rozumieniu ustawowym, zachowujące oryginalną architekturę i wystrój – 10 pkt

· Nowoczesne wnętrza o wysokim standardzie wykończenia, np. designerskie, eleganckie, prestiżowe, w budynku wybudowanym po 2010 roku – 7 pkt

· Standardowe wnętrza restauracyjne bez unikalnych cech – 5 pkt

· Brak dokumentacji fotograficznej lub opis niezgodny ze stanem faktycznym – 0 pkt

Punkty zostaną przyznane na podstawie dokumentacji zdjęciowej oraz opisu Wykonawcy. Wykonawca zobowiązany jest przedstawić min. 5 zdjęć wnętrza oraz krótki opis cech wystroju wnętrza wskazujący na jedną z w/w  kategorii )

Dopuszcza się również możliwość przeprowadzenia wizji lokalnej w celu weryfikacji zgodności wnętrza z przedstawioną dokumentacją. W takim przypadku termin wizji zostanie ustalony indywidualnie między Zamawiającym a Wykonawcą.
Charakter miejsca (10 pkt) 

Zamawiający przyzna punkty za:
· Pałac, zabytek, muzeum z zachowanymi historycznymi wnętrzami lub obiekt wpisany do rejestru zabytków – 10 pkt

· Restauracja z widokiem panoramicznym na miasto (minimum 120 stopni, minimum 15. piętro lub taras widokowy na historyczne centrum Warszawy) – 8 pkt

· Luksusowa restauracja lub hotel 5* – 5 pkt

· Standardowa restauracja bez unikalnych cech architektonicznych – 1 pkt

· Brak dokumentacji fotograficznej lub opis niezgodny ze stanem faktycznym – 0 pkt

Ocena miejsca nastąpi na podstawie dokumentacji fotograficznej i opisu Wykonawcy.

Wykonawca  wskazuje na jedną z w/w kategorii obiektu i przedstawia co najmniej 5 zdjęć wraz z opisem/ charakterystyką.)

5. Wybór ofert zostanie przeprowadzony wyłącznie w oparciu o przedstawione wyżej kryteria, za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyskała największą̨ ilość́ punktów.

6. Maksymalna, łączna liczba punktów możliwych do uzyskania we wszystkich określonych wyżej kryteriach –100 pkt.

7. Zamawiający ma możliwość poprawy oczywistych omyłek zawartych w treści oferty.

8. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą. Jeżeli zamawiający nie będzie prowadził negocjacji, dokona wyboru najkorzystniejszej oferty spośród niepodlegających odrzuceniu ofert. 

	XXII. Wymagania dotyczące wadium.


Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

	XXIII. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.


Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
	XXIV. Zmiany umowy w sprawie zamówienia publicznego


Zmiany umowy w sprawie zamówienia publicznego zostały określone w projektowanych postanowieniach umowy stanowiących  Załącznik nr 2 do SWZ.
	XXV. Informacja o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 214             ust. 1 pkt 8 Pzp


Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1             pkt 8 Ustawy Pzp.
	XXVI. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą


Rozliczenia pomiędzy zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone w walucie PLN.
	XXVII. Informacje dotyczące zwrotu kosztów udziału w postępowaniu 


Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
	XXVIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy


1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują Wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów Pzp. 
2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców.
3. Odwołanie przysługuje na:
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienia umowy;
2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy.
4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. Odwołujący przekazuje kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.
5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie internetowej.
6. Odwołanie wnosi się w terminie:
1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej,
2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1.
7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.
8. Jeżeli Zamawiający mimo takiego obowiązku nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty odwołanie wnosi się nie później niż w terminie:
1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania;

2) miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania.
9. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.
10. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej.
11. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego dalej „sądem zamówień publicznych”.
12. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej lub postanowienia Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz.U.2023.1640) jest równoznaczne z jej wniesieniem.
13. Prezes Krajowej Izby Odwoławczej przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.
	XXIX. Załączniki do SWZ


Załączniki do SWZ:

1) Załącznik nr 1 do SWZ – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu,  
2) Załączniki nr 2A/ 2B/ 2C do SWZ - Wzory umów, 
3) Załączniki nr 3A/ 3B/ 3C do SWZ - Formularze ofert,

4) Załącznik nr 4 do SWZ - Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia                   z postępowania,
5) Załącznik nr 5 do SWZ - Oświadczenie o braku przynależności/ przynależności do grupy kapitałowej, 

6) Załącznik nr 6 do SWZ - Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego,
7) Załącznik 7 do SWZ – Wykaz osób,
8) Załącznik nr 8 do SWZ – Wykaz usług.
SWZ wraz z załącznikami zatwierdzam: 
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