Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego  na  obsługę  prawną  Instytutu Biocybernetyki i Inżynierii Biomedycznej   im. Macieja Nałęcza Polskiej Akademii Nauk  w Warszawie. Oznaczenie sprawy: DT.OT/023/05/2022. 
Zamawiający - Instytut Biocybernetyki i Inżynierii Biomedycznej im. Macieja Nałęcza Polskiej Akademii Nauk,
ul. Księcia Trojdena 4, 02‑109 Warszawa. 

	



Zapytanie ofertowe
Do niniejszego postępowania nie stosuje się przepisów ustawy z dnia                            11 września 2019r.   Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019 z późn.zm).

1. Nazwa oraz adres zamawiającego.

Instytut Biocybernetyki i Inżynierii Biomedycznej im. Macieja Nałęcza Polskiej Akademii Nauk, ul. Księcia Trojdena 4, 02 - 109 Warszawa

2. Opis przedmiotu zamówienia. 
2.1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług prawnych na rzecz Instytutu Biocybernetyki i Inżynierii Biomedycznej im. Macieja Nałęcza Polskiej Akademii Nauk w Warszawie.

Zakres usług: 
1) udzielanie bieżących porad i konsultacji prawnych,

2) przygotowanie i opiniowanie umów, w tym umów o charakterze międzynarodowym, 

3)  przygotowanie regulaminów i dokumentów wewnętrznych,

4)  reprezentowanie IBIB PAN w postępowaniach sądowych,  

5)  sporządzanie opinii prawnych, 

6)  przygotowywanie i ocena procedur oraz regulaminów, 

7) obsługa prawna IBIB PAN w pełnym zakresie działalności Instytutu, w szczególności w zakresie prawa cywilnego, prawa administracyjnego, prawa pracy, ustawy o Polskiej Akademii Nauk oraz przy realizacji przez IBIB PAN projektów międzynarodowych, finansowanych ze środków europejskich, 

8)  zastępstwo prawne i procesowe, 
9)  sporządzanie dokumentów w językach polskim i angielskim.
2.2. Miejsce świadczenia usług zależne będzie od potrzeb Zamawiającego.                 Usługi prawne mogą być świadczone w siedzibie IBIB PAN przy ul. Księcia      Trojdena 4 w Warszawie i/lub w siedzibie Wykonawcy. Zastępstwo prawne i procesowe obejmuje teren całego kraju. 

Usługi świadczone będą w terminach uzgodnionych przez Strony (w siedzibie          IBIB PAN - w dniach roboczych, od poniedziałku do piątku, w godz. 9.00 - 16.00). 

2.3.  Zamawiający przewiduje realizację usługi na poziomie 13 godzin w miesiącu. 
Wykonawca powinien podać w Formularzu oferty (Załączniku nr 1) cenę ryczałtową za 13 godzin usług prawnych, świadczonych w ciągu miesiąca.
2.4.  Ilość godzin wskazanych w pkt 2.3 ma charakter szacunkowy, została określona na potrzeby skalkulowania ceny oferty i porównania ofert.
         Nie może stanowić podstawy do wnoszenia przez Wykonawcę jakichkolwiek roszczeń co do ilości i rodzaju faktycznie zamawianych przez Zamawiającego usług.

3. Termin wykonania zamówienia.

12 miesięcy od dnia podpisania umowy
4. Warunki udziału w postępowaniu.
Wykonawca spełni warunek dotyczący zdolności technicznej lub zawodowej, jeżeli wykaże, że wykonał usługi prawne świadczone przez co najmniej 12 m-cy oraz dysponuje co najmniej 3-letnim doświadczeniem w obsłudze prawnej instytucji publicznych, w tym instytutów naukowych.

W celu potwierdzenia spełniania warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej  zamawiający żąda od wykonawcy złożenia Wykazu usług – Załącznika     nr 2.
5. Termin związania ofertą.
Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
6. Opis sposobu przygotowania oferty oraz obliczenia ceny. 
Wzór Formularza oferty stanowi Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.
7. Miejsce oraz termin składania ofert.

1) Miejsce składania ofert: siedziba Zamawiającego przy ul. Księcia Trojdena 4, budynek C, parter, Recepcja (czynna całodobowo),

Wykonawca składa ofertę w zamkniętej kopercie lub innym opakowaniu.            Zamknięta koperta lub inne opakowanie musi zawierać oznaczenie:
	Oferta złożona w postępowaniu na obsługę prawną Instytutu Biocybernetyki i Inżynierii Biomedycznej im.Macieja Nałęcza PAN w Warszawie. Oznaczenie sprawy:  DT.OT/023/05/2022.   


Zamawiający dopuszcza przesłanie ofert pocztą elektroniczną (e-mail) w pliku zabezpieczonym przed edycją np. PDF na adres: tobrebska@ibib.waw.pl oraz/lub jrogalska@ibib.waw.pl   Prosimy oznaczyć ofertę w tytule wiadomości: „Obsługa prawna – Oznaczenie sprawy:  DT.OT/023/05/2022”. 

2) Termin składania ofert: do dnia 25 lutego 2022 roku
Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z wykonawcami są:

1) Teresa Obrębska – sprawy formalne (e-mail: tobrebska@ibib.waw.pl) 

2) Justyna Rogalska – sprawy merytoryczne (e-mail: jrogalska@ibib.waw.pl)

  8. Kryteria oceny ofert
1) Kryterium „Cena” – 80 pkt

Lcena = (Cmin / C) x 80 pkt

gdzie:

Lcena - liczba uzyskanych punktów dla kryterium „Cena” ocenianej oferty,
Cmin - cena w ofercie z najniższą ceną, 
C - cena w ofercie ocenianej,  
2) Kryterium „Doświadczenie we współpracy z instytutami naukowymi- termin realizacji” – 10pkt

DT = (Db/Dn) x 15 pkt. 
DT  - liczba uzyskanych punktów dla kryterium „Doświadczenie we współpracy z instytutami naukowymi- termin realizacji”

Db –  liczba miesięcy obsługi prawnej w badanej ofercie (liczona w pełnych miesiącach)
Dn – maksymalna  liczba miesięcy obsługi prawnej (liczona w pełnych miesiącach) w ofertach


3) Kryterium ”Doświadczenie we współpracy z instytutami naukowymi –ilość usług” –            5 pkt

DI = (U/Umax) x 5 pkt

 DI - liczba uzyskanych punktów dla kryterium „Doświadczenie we współpracy z instytutami naukowymi – ilość usług” 

U  -  ilość usług wykonanych na rzecz instytutów naukowych w ofercie ocenianej,
Umax – maksymalna ilość usług wykonanych na rzecz instytutów naukowych w ofertach
9. Istotne warunki umowy 
a) Z tytułu świadczenia usług, Zamawiający zapłaci Wykonawcy: 

b) miesięczne wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości ……………………..(słownie: ………………………) + 23 % VAT, obejmujące do 13 godzin usług prawnych świadczonych w ciągu miesiąca, 

c) dodatkowe wynagrodzenie w wysokości …….(słownie: ……………… z) + 23 % VAT za każdą godzinę świadczenia usług, ponad ryczałt ustalony w ust. 1a).

1. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 powyżej nie obejmuje kosztów związanych z podejmowanymi czynnościami, tj. opłat sądowych i kosztów administracyjnych, które będzie pokrywać bezpośrednio Zamawiający.

10. Pozostałe informacje
1) Do niniejszego postępowania nie stosuje się przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych i przeprowadzenie postępowania nie zobowiązuje Zamawiającego do wyboru którejkolwiek z ofert/ najkorzystniejszej oferty.
2) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia na każdym jego etapie, bez podawania przyczyny.  
3) Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny oraz warunków umowy z wybranym Wykonawcą.
4) Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się tylko z wybranym Wykonawcą.
11. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiających w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Biocybernetyki i Inżynierii Biomedycznej im. Macieja Nałęcza Polskiej Akademii Nauk, ul. Księcia Trojdena 4, 02‑109 Warszawa, tel. 22 659 91 43, fax 22  659 70 30, inspektorem ochrony danych w Instytucie Biocybernetyki i Inżynierii Biomedycznej im. Macieja Nałęcza Polskiej Akademii Nauk  jest Pani Karolina Migalska - Musiał, iod@ibib.waw.pl, tel. 22 592 59 85 *
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na obsługę  prawną  Instytutu Biocybernetyki i Inżynierii Biomedycznej im. Macieja Nałęcza PAN    w Warszawie. Oznaczenie sprawy: DT.OT/023/05/2022. 

· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej „ustawa Pzp”;  

· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
·  obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  

· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

___________________

* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

12. Załączniki:

1) Załącznik nr  1 - Wzór formularza oferty, 

2) Załącznik nr  2 – Wzór wykazu usług.
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