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Zapytanie ofertowe

Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) na podstawie art. 4 pkt 8 tej
ustawy.

1. Nazwa oraz adres zamawiajacego.
Instytut Biocybernetyki i Inzynierii Biomedycznej im. Macieja Natecza Polskiej Akademii
Nauk, ul. Ksiecia Trojdena 4, 02 - 109 Warszawa

2. Opis przedmiotu zamoéwienia.
2.1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug prawnych na rzecz Instytutu
Biocybernetyki i Inzynierii Biomedycznej im. Macieja Natecza Polskiej Akademii Nauk
w Warszawie.

Zakres ustug:

1) udzielanie biezgcych porad i konsultacji prawnych,

2) przygotowanie i opiniowanie uméw, w tym uméw o charakterze miedzynarodowym,

3) przygotowanie regulaminéw i dokumentow wewnetrznych,

4) reprezentowanie |IBIB PAN w postepowaniach sgdowych,

5) sporzadzanie opinii prawnych,

6) przygotowywanie i ocena procedur oraz regulaminow,

7) obstuga prawna IBIB PAN w petnym zakresie dziatalnosci Instytutu, w szczegoéinosci
w zakresie prawa cywilnego, prawa administracyjnego, prawa pracy, ustawy o
Polskiej Akademii Nauk oraz przy realizacji przez IBIB PAN projektow
miedzynarodowych, finansowanych ze srodkéw europejskich,

8) zastepstwo prawne i procesowe,

9) sporzadzanie dokumentéw w jezykach polskim i angielskim.

2.2. Miejsce swiadczenia ustug zalezne bedzie od potrzeb Zamawiajgcego. Ustugi prawne
mogg by¢ swiadczone w siedzibie IBIB PAN przy ul. Ksiecia Trojdena 4 w Warszawie
i/lub w siedzibie Wykonawcy. Zastepstwo prawne i procesowe obejmuje teren catego

kraju.
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Ustugi éwiadczone begda w terminach uzgodnionych przez Strony (w siedzibie IBIB

PAN - w dniach roboczych, od poniedziatku do piatku, w godz. 9.00 - 16.00).

2.3. Zamawiajgcy przewiduje realizacje ustugi na poziomie 13 godzin w miesigcu.

2.4. llos¢ godzin wskazanych w pkt 2.3 ma charakter szacunkowy, zostata okreslona na
potrzeby skalkulowania ceny oferty i poréwnania ofert. Nie moze stanowié¢ podstawy
do wnoszenia przez Wykonawce jakichkolwiek roszczen co do ilosci i rodzaju

faktycznie zamawianych przez Zamawiajgcego ustug.

3. Termin wykonania zamoéwienia.

24 miesigce od dnia podpisania umowy

4. Warunki udziatu w postepowaniu.
Wykonawca spefni warunek dotyczgcy zdolnosci technicznej lub zawodowej, jezeli
wykaze, Ze dysponuje co najmniej 3-letnim doswiadczeniem w obstudze prawnej

przedsiebiorstw oraz instytucji publicznych, w tym instytutéw naukowych.

W celu potwierdzenia spetniania warunku dotyczacego zdolnoéci technicznej lub
zawodowej zamawiajgcy zgda od wykonawcy ztozenia Wykazu ustug — Zatgcznika

nr 2.

5. Termin zwigzania oferta.
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie

wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

6. Opis sposobu przygotowywania ofert oraz obliczania ceny.

Wzor formularza oferty stanowi Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

7. Miejsce oraz termin skladania ofert.

Miejsce skladania ofert: siedziba Zamawiajgcego przy ul. Ksiecia Trojdena 4,
budynek C, IV pietro, Sekretariat (otwarty w godzinach 8.00 - 16.00)

Wykonawca sktada oferte w zamknietej kopercie lub innym opakowaniu. Zamknieta

koperta lub inne opakowanie musi zawiera¢ oznaczenie:
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Oferta ztozona w postepowaniu na obstuge prawng Instytutu Biocybernetyki i Inzynierii
Biomedycznej im.Macieja Natecza PAN w Warszawie. Oznaczenie sprawy:
DT.OT/023/03/2020.

Zamawiajgcy dopuszcza przestanie ofert pocztg elektroniczng e-mail w pliku
zabezpieczonym przez edycja np. PDF na adres: tobrebska@ibib.waw.pl oraz/lub

irogalska@ibib.waw.pl Prosimy oznaczy¢ oferte w tytule wiadomosci: ,Obstuga prawna —
Oznaczenie sprawy: DT.0OT/023/03/2020".

Termin skiadania ofert: do dnia 7 lutego 2020 roku, do godz. 10.00

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie¢ z wykonawcami sa:
1) Teresa Obrebska — sprawy formalne (e-mail: tobrebska@ibib.waw.pl)
2) Justyna Rogalska — sprawy merytoryczne (e-mail: jrogalska@ibib.waw.pl)

8. Kryteria oceny ofert

1) Kryterium ,Cena” — 80 pkt
Lcena = (Cmin / C) x 80 pkt
gdzie:
Lcena - liczba uzyskanych punktéw dla kryterium ,Cena” ocenianej oferty,

Cmin - cena w ofercie z najnizszg ceng,
C - cena w ofercie ocenianej,

2) Kryterium ,doswiadczenie we wspdtpracy z instytutami naukowymi” — 20pkt
D=Dt+DlI
D - ilo$¢ punktéw ktére uzyskafa oferta w kryterium Doswiadczenie
a) Dt = (Db/Dn) x 10 pkt.
Dn — doswiadczenie najwyzsze wsréd ztozonych ofert - liczba miesiecy obsfugi prawnej
(liczone w pefnych miesigcach)
Db — doswiadczenie badanej oferty - liczba miesiecy obstugi prawnej badanej oferty
(liczone w pefnych miesigcach)

b) DI = (U/Umax) x 10 pkt

U - llos¢ ustug wykonanych na rzecz instytutéw naukowych w ofercie oceniane;
Umax — maksymalna iloé¢ ustug wykonanych na rzecz instytutow naukowych
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9. Istotne warunki umowy

1. Z tytulu Swiadczenia ustug, Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy:

a) miesigczne wynagrodzenie ryczaftowe W WySOKOSCI .............ccoeeveeinn.. (stownie:
........................... ) + 23 % VAT, obejmujgce do 13 godzin ustug prawnych
Swiadczonych w ciggu miesigca,

b) dodatkowe wynagrodzenie w wysokosci .......(stownie: .................. z) + 23 % VAT
za kazdg godzing Swiadczenia ustug, ponad ryczatt ustalony w ust. 1a).

2. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 powyzej nie obejmuje kosztéw zwigzanych z
podejmowanymi czynnosciami, tj. optat sgdowych i kosztéw administracyjnych, ktére

bedzie pokrywac bezposérednio Zamawiajacy.

10. Pozostate informacje

1) Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zamoéwien
publicznych i przeprowadzenie postepowania nie zobowigzuje Zamawiajgcego do
wyboru ktérejkolwiek z ofert/ najkorzystniejszej oferty.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia na kazdym jego etapie, bez podawania przyczyny.

3) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny oraz warunkéw umowy z
wybranym Wykonawca.

4) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie tylko z wybranym

Wykonawca.

11. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajacych w

celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:
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= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Biocybernetyki i Inzynierii
Biomedycznej im. Macieja Natecza Polskiej Akademii Nauk, ul. Ksiecia Trojdena 4,
02-109 Warszawa, tel. 22 659 91 43, fax 22 659 70 30, inspektorem ochrony danych w
Instytucie Biocybernetyki i Inzynierii Biomedycznej im. Macieja Natecza Polskiegj
Akademii Nauk jest Pani Karolina Migalska - Musiat, iod@ibib.waw.pl, tel. 22 592 59 85

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na obstuge
prawng Instytutu Biocybernetyki i Inzynierii Biomedycznej im. Macieja Natecza PAN w
Warszawie. Oznaczenie sprawy: DT.OT/023/03/2020.

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Iub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018),
dalej ,ustawa Pzp”;
= Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy;
= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;
= posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ~;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO ***;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;
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= nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

" Woyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiana wyniku postepowania
o0 udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie
moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z

uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

12. Zatgczniki:
1) Zatgcznik nr 1 - Wzér formularza oferty,

2) Zatacznik nr 2 —Wzér wykazu ustug.




