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ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

- dalej zwane ,,IWZ”

Do niniejszego postepowania nie stosuje sig przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z pd2n. zm.) na podstawie art. 4 pkt 8 tej ustawy.

1. Nazwa oraz adres zamawiajacego.

Instytut Biocybernetyki i Inzynierii Biomedycznej im. Macieja Natgcza Polskiej Akademii Nauk

ut. Ksiecia Trojdena 4, 02 - 109 Warszawa

2. Tryb udzielenia zamoéwienia.

Do udzielenia zamdwienia stosuje sig przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks

cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121, z pbzn. zm.).

3. Opis przedmiotu zamowienia

3.1.Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie kursow jezyka angielskiego dla pracownikow

Instytutu Biocybernetyki i tnzynierii Biomedycznej im. Macieja Natecza Polskiej Akademii

Nauk, w czterech grupach, na rdznych poziomach zaawansowania, w siedzibie

Zamawiajacego.

1)

2)

4)

Kurs obejmuje 320 godzin lekcyjnych. Zajecia odbywac¢ sie beda jeden raz w tygodniu dla
kazdej grupy, po dwie godziny lekcyjne z wytaczeniem lipca, sierpnia i wrzesnia. Godzina
lekcyjna trwa 45 minut.

Liczba uczestnikow szkolenia: 20 - 45 pracownikdw Zamawiajacego.

Zajecia prowadzone bedg w 4 grupach, maksymalnie 15-osobowych, w siedzibie
Zamawiaigcego, w Sali seminaryjnej zapewnionej przez Zamawiajacego.

Podziat na grupy powinien zostaé dostosowany do uczestnikdw poprzez przeprowadzenie
pre-testu, potwierdzajacego znajomos¢ jezyka na okreslonym poziomie zgodnym z
europejskim systemem opisu ksztatcenia jezykowego, oraz osobistej rozmowy z lektorem
przed rozpoczeciem kursu, w celu wylonienia wtasciwego poziomu zaawansowania
(zroznicowany poziom nauczania, w tym 1 grupa na poziomie C1, dla ktorej kurs

powinien przywidywaé zajecia z native speakerem).
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5) NajpéZniej na piatych zajeciach kazdy uczestnik kursu otrzyma podrecznik i komplet
éwiczen., W przypadku kursu z native speakerem materialy do lekcji zapewnia lektor
indywidualnie (prezentacje, wydruki z internetu itp.).

6) Zamawiajacemu przystuguje mozliwosé zmian lektora bez podawania przyczyny.

7) W ramach kursu Wykonawca zobowiazany jest przeprowadzi¢ co najmnigj jeden okresowy
test sprawdzajacy oraz test koncowy.

8) Zajecia odbywaé sie beda sie w godzinach 9.00-16.00, w dni powszednie. Terminy zajec
ustalone beda indywidualnie w ramach poszczegéinych grup.

9) Po zakonczeniu kursu kazdy uczestnik kursu otrzyma certyfikat ukonczenia kursu.

3.2. Opis przedmiotu zamowienia okresla rowniez :
Zatacznik nr 4 do IWZ — wzdr umowy.
3.3. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
4. Czas realizacji zamdwienia.
Czas na realizacje zamowienia: do 20 grudnia 2018 r.

5. Warunki udzialu w postepowaniu
5.1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktorzy spelniajg warunki udziatu w
postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej.
5.2. Wykonawca spelni warunek dotyczacy zdolnosci techniczne] lub zawodowej jezeli wykaze,

Ze:

a) wykonat w okresie ostatnich triech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej 3
ustugi polegajace na prowadzeniu kurséw jezyka angielskiego na roznym
poziomie zaawansowania (w tym co najmniej 1 na poziomie C1, dla grup

conajmniej 5-osobowych).

Na potwierdzenie speiniania warunku opisanego w pkt 5.2 lita Wykonawca skiada

Zatacznik nr 2 do IWZ — Wz6r wykazu ustug.
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b) dysponuje nastepujacymi osobami skierowanymi przez wykonawce do realizacji
zamdwienia publicznego, odpowiedzialnymi za $wiadczenie ustug:

- minimum 2 osobami (lektorami), ktére posiadajg tytut magistra filologii angielskiej lub tytut
magistra lingwistyki stosowanej w zakresie jgzyka angielskiego lub posiadajg certyfikat
CPE z przygotowaniem pedagogicznym badz kwalifikacje jezykowe poswiadczone
dokumentem stwierdzajacym znajomosSc jezyka angielskiego na poziomie C2 — zgodnie ze
skalg bieglo$ci jezykowej wedtug Rady Europy, a kazda z tych osob posiada minimum 3-
lethie doswiadczenie w prowadzeniu kurséw jezykowych dla dorostych

- oraz 1 osoba {native speakerem) do prowadzenia zajec na poziomie C1 posiadajaca
odpowiednie kwalifikacje oraz minimum 3-letnie doswiadczenie w prowadzeniu kursow

jezykowych dla dorostych.

Na potwierdzenie spetniania warunku opisanego w pkt 5.2 lit.b) Wykonawca sklada
Zatacznik nr 3 do IWZ- Wykaz os6b.

5.3.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spefniania warunkow udziatu w postepowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie
od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkdw prawnych. Wykonawca, ktory
polega na zdolnosciach innych podmiotow przedstawi zobowiazanie tych podmiotow do

oddania mu do dyspozyciji niezbednych zascbdw na potrzeby realizacji zamdwienia.

6. Informacje o sposobie porozumiewania sig¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania os$wiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do

porozumiewania sig z wykonawcami.

6.1.

6.2.

W postepowaniu komunikacja miedzy zamawiajacym a wykonawcami odbywa sig za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830), osobiscie, za
po$rednictwem postanca, przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elekironiczng. Jezeli zamawiajacy
lub wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za
posrednictwemn $rodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczna, kazda ze stron na Zzadanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sig z wykonawcami sa;
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Teresa Obrebska — sprawy formalne (e-mail: tobrebska@ibib.waw.pl;)

Justyna Rogalska— sprawy merytoryczne (e-mail: jrogalska@ibib.waw.pl)

7. Termin zwiazania oferta.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sig wraz z

uplywem terminu sktadania ofert.

8. Opis sposobu przygctowywania ofert oraz obliczania ceny.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzi sig w jgzyku polskim, w formie pisemnej.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z tiumaczeniem na jezyk polski.
Tresé oferty musi odpowiadac tresci IWZ.

Wzor formularza oferty stanowi Zatacznik nr 1 do IWZ,

Oferte podpisuje osoba lub osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy.

Jezeli wykonawce reprezentuje petnomocnik, wraz z ofertg sktada sie petnomocnictwo.
Wykonawca moze ziozy€ jedng ofertg.

Zaleca sie, aby wykonawca zbroszurowat oferte oraz ponumerowat jej strony.

Na potrzeby kalkulacji ceny oferty Wykonawca przyjmie koszt przeprowadzenia 320
godzin lekcyinych kursu oraz koszt zapewnienia 30 szt. godrgcznikéw {w tym: 10 szt
dla grupy na poziomie Af-A2, 10 szt. dla grupy na poziomie B1, 10 szt. dla grupy na
poziomie B2).

8.10. Wszelkie koszty zwigzane Z przygotowaniem i ziozeniem oferty ponosi wykonawca.

9.1.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Miejsce i termin skladania ofert:
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a) miejsce sktadania ofert: siedziba Zamawiajacego przy ul. Ksigcia Trojdena 4,

budynek C, IV pigtro, Sekretariat (otwarty w godzinach 8.00-16.00) ,

Wykonawca skiada oferte w zamknietej kopercie lub innym opakowaniu. Zamknigta

koperta lub inne opakowanie musi zawierac oznaczenie:

Oferta ztozona w postgpowaniu na przeprowadzenie kurséw jezyka angielskiego dla

pracownikéw Instytut Biocybernetyki i InZynierii Biomedycznej im. Macigja Natecza

Polskiej Akademii Nauk. Oznaczenie sprawy: 10/U/2017.

Zamawiajacy dopuszcza przestanie ofert poczta e-mail w pliku zabezpieczonym przez
edycja np. PDF na adres: tobrebska@ibib.waw.pi Prosimy oznaczyc ofertg w tytule
wiadomosci: ,Oferta Kurs 10/U/2017"

b} termin skladania ofert: do dnia 10.11.2017 r,, do godz. 11.00

9.2. Oferty ztozone po terminie nie bgda rozpatrywane.

9.3.  Wykonawca przed uptywem terminu do skiadania ofert ma prawo wycofac oferte poprzez
zloZzenie pisemnego powiadomienia droga opisang do skfadania ofert lub zmieni¢ oferte —
powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wg takich samych zasad jak

skiadana oferta, odpowiednio oznakowane dopiskiem: ZMIANA"

9.4, Cene nalezy poda¢ w PLN z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku (do 1 grosza).

Zamawiajgcy nie dopuszcza podania w ofercie ceny w walucie obcej.
9.5. Rozliczenia pomiedzy zamawiajacym a wykonawca beda prowadzone w walucie PLN.

10. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sig¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z

podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

10.1. Najkorzystniejsza ofertg bedzie oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i

innych kryteriéw odnoszacych sig do przedmiotu zamowienia publicznego.
10.2. Ocenie ofert podlegajg tylko oferty niepodlegajace odrzuceniu.
10.3. Kryterium oceny ofert i jego znaczenie oraz opis sposobu oceny ofert:

- ki'yterium ,eena”:
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a) waga kryterium - 80 pkt;
b) opis sposobu oceny ofert dla kryterium ,Ceny™

Lcena = {Cmin/ C)x 80 pkt

gdzie:

Lcena - liczba uzyskanych punktow dla kryterium ,Cena” ocenianej oferty
Cmin - cena w ofercie z najnizsza ceng

C - cena w ofercie aceniang;

- kryterium ,Doswiadczenie w prowadzeniu kurséw przeznaczonych dla

pracownikéw naukowych”

a) waga kryterium - 10 pkt;
b) opis sposobu oceny ofert dia kryterium ,Doswiadczenie w prowadzeniu kurséw

przeznaczonych dla pracownikéw naukowych':

Wykonawca, ktdry potwierdzi doswiadczenie oséb wyznaczonych de realizacji zamowienia w
prowadzeniu kurséw przeznaczonych dla Srodowisk naukowych w zakresie:

- rozwijania technik niezbednych do przygotowania publicznych wypowiedzi na tematy
naukowe,

:- efektywnego przedstawiania wtasnych prac naukowych

otrzyma dodatkowe punkty.

Za doswiadczenie w prowadzeniu kursow dla $rodowiska naukowego wykazane
referencjami od jednej jednostki Wykonawca otrzyma 5pkt.
Za doswiadczenie w prowadzeniu kurséw dla $rodowiska naukowego potwierdzone

referencjami od dwoch i wigce] jednostek Wykonawca otrzyma 10pkt.

- kryterium ,Liczba godzin gwarantowanych z native speakerem”

a)waga kryterium - 10 pkt;
b)opis sposobu oceny ofert dla kryterium ,Liczba godzin gwarantowanych z native

speakerem”
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Lo
P2= -————-x 10 pkt
Ln
gdzie:
P2 —liczba punktéw za proponowang liczbe godzin z native speakerem
Lo - liczba godzin lekcyjnych z native speakerem badanej oferty

Ln - najwigksza zaproponowana liczba godzin lekcyjnych z native speakerem

W Formularzu oferty” Wykonawca poda liczhe godzin gwarantowanych z native speakerem,

w ramach 320 godzin kursu.

11. Formalnosci dopetniane po wyborze oferty.

12,

13.

14.

15,

W celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, wykonawca, ktdrego oferte wybrano

jako najkorzystniejszg przed podpisaniem umowy skiada:

1) petnomocnictwo do podpisania umowy, jezeli umowg podpisuje petnomocnik;
2) umowe regulujaca wspotprace wykonawcow wspdinie ubiegajacych sig o udzielenie

zamowienia, jezeli oferta tych wykonawcow zostanie wybrana;
Wzoér umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Wzor umowy w sprawie zamowienia publicznego stanowi Zalacznik nr 4 do IWZ,
Adres strony internetowej zamawiajacego.
www.ibib.waw.pl

Zmiana tresci IWZ.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$é IWZ. Dokonana zmiane IWZ zamawiajacy przekazuje niezwiocznie wszystkim
wykonawcom, ktérym przekazano IWZ, a jezeli IWZ sg udostgpniane na stronie internetowe],
Zamieszcza jg takze na tegj stronie.

Odrzucenie oferty.

Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

a) jej tresc nie odpowiada tresci IWZ,
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b) zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia,

¢) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie innej omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z IWZ, niepowodujace]
istotnych zmian w tresci oferty,

d) jest niewazna na podstawie cdrebnych przepisow.

16. Uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

a) nie ztozono Zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia, chyba 2e zamawiajacy moze zwiekszy¢ tg kwotg do ceny
najkorzystnigjszej oferty,

c) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy.

Zamawiajacy zastrzega sclnbie prawo do uniewaznienia lub zamknigcia postepowania o udzielenie

zamowienia, na kazdym jego etapie bez podawania przyczyny.

17. Postanowienia koficowe.
W sprawach nieunormowanych w IWZ maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121, z pdzn. zm.) oraz odpowiednie zapisy Pzp.

18. Nizej wymienione zataczniki do IWZ stanowig jej tres¢:

1 Zatacznik nr 1 do IWZ - wzor formularza oferty;
2) Zalacznik nr 2 do IWZ — wzdr wykazu ustug,

3) Zatacznik nr 3 do IWZ — wzdr wykazu 0sob,

4) Zatgcznik nr 4 do IWZ - wzor umowy

Tresé IWZ z zatgcznikami zatwierdzam:
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