Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na obsługę prawną Instytutu Biocybernetyki i Inżynierii Biomedycznej      im. Macieja Nałęcza Polskiej Akademii Nauk. Oznaczenie sprawy: DT.OT/023/01/2025.
Zamawiający - Instytut Biocybernetyki i Inżynierii Biomedycznej im. Macieja Nałęcza Polskiej Akademii Nauk ul. Księcia Trojdena 4, 02‑109 Warszawa.                                                                                                       
 Załącznik nr  4 –Wzór umowy 
	



UMOWA NR ....................
zawarta w Warszawie w dniu.………….. pomiędzy Instytutem Biocybernetyki i Inżynierii Biomedycznej im. Macieja Nałęcza Polskiej Akademii Nauk z siedzibą w Warszawie (02-109) przy ul. Księcia Trojdena 4, wpisanym do Rejestru Instytutów Polskiej Akademii Nauk pod numerem RIN-IV-1/98, o numerze NIP: 525-00-09-453, reprezentowanym przez:
1)................................

2) ..................................
zwanym dalej Zamawiającym lub IBIB PAN
a

..........................................................
reprezentowanym przez:

1) ...........................

zwanym  dalej Wykonawcą,

zwanymi dalej łącznie "Stronami"

w wyniku rozstrzygnięcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na obsługę prawną Instytutu Biocybernetyki i Inżynierii Biomedycznej im. Macieja Nałęcza Polskiej Akademii Nauk, Oznaczenie sprawy: DT.OT/023/01/2025 (zwana dalej "Umową")
§1
Przedmiot umowy
1 Przedmiotem umowy jest świadczenie usług prawnych na rzecz Instytutu Biocybernetyki i Inżynierii Biomedycznej im. Macieja Nałęcza Polskiej Akademii Nauk w Warszawie.
1.1 Zakres usług: 
1) udzielanie bieżących porad i konsultacji prawnych,
2) przygotowanie i opiniowanie umów, w tym dotyczących m.in. projektów badawczych współfinansowanych przez Narodowe Centrum Nauki, Narodowe Centrum Badań i Rozwoju, Narodową Agencję Wymiany Akademickiej, Agencję Badań Medycznych, Fundację na rzecz Nauki Polskiej oraz umów o charakterze międzynarodowym,
3) przygotowanie i ocena procedur, dokumentów, regulaminów i zarządzeń wewnętrznych, wymaganych w działalności instytucji publicznej,
4) sporządzanie opinii prawnych, 
5) obsługa prawna IBIB PAN w pełnym zakresie działalności Instytutu, w szczególności w zakresie prawa cywilnego, prawa administracyjnego, prawa pracy, w szczególności na gruncie następujących aktów prawnych: 
· Ustawa o Polskiej Akademii Nauk. 

· Ustawa Prawo o szkolnictwie wyższym.

· Ustawa o zasadach finansowania nauki. 

· Ustawa o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki. 

· Ustawa o innowacyjności. 

· Ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych. 

· Ustawa o ochronie danych osobowych. 

· Ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 

· Ustawa Prawo Zamówień Publicznych. 

· Ustawa o finansach publicznych.
oraz aktów wykonawczych do tych ustaw.
6) doradztwo przy realizacji przez IBIB PAN projektów międzynarodowych, finansowanych ze środków europejskich, 
7) doradztwo w zakresie działalności statutowej,
8) zastępstwo prawne i procesowe, reprezentowanie Zamawiającego przed sądami oraz organami administracji państwowej,
9) sporządzanie dokumentów w językach polskim i/lub angielskim.
1.2 Usługi prawne mogą być świadczone w siedzibie IBIB PAN przy ul. Księcia Trojdena 4 w Warszawie i/lub w siedzibie Wykonawcy. Zastępstwo prawne i procesowe obejmuje teren całego kraju. 
1.3 Usługi świadczone będą w terminach uzgodnionych przez Strony (w dniach roboczych, od poniedziałku do piątku, w godz. 9:00 – 17:00). 
1.4 Zamawiający wyraża zgodę, aby sporządzone przez Wykonawcę dokumenty były przekazywane za pośrednictwem poczty elektronicznej na wskazany przez Zamawiającego adres.
§2
Okres obowiązywania umowy
1. Strony zawierają umowę o świadczenie usług prawnych na okres 24 miesięcy, z datą obowiązywania  od dnia …………2025 r. do dnia ……. .

§3
Obowiązki stron
1. Wykonawca zobowiązuje się:

1.1. świadczyć usługi określone w § 1 zgodnie z obowiązującymi przepisami i zasadami etyki,

1.2. prowadzić sprawy powierzone przez Zamawiajacego z należytą starannością i sumiennością,
1.3. świadczyć usługi pomocy prawnej we współpracy z Zamawiającym oraz zgodnie z wymogami Zamawiającego i wzajemnymi ustaleniami, w tym przestrzegać ustalonych terminów oraz wewnętrznych regulacji Zamawiającego (m.in. w zakresie ochrony informacji),
1.4. zachować w poufności informacje uzyskane w trakcie wykonywania zadań określonych w § 1 i wykorzystywać je wyłącznie dla celów wykonywania postanowień niniejszej Umowy,
1.5. niezwłocznie informować Zamawiającego o wszelkich przeszkodach w należytym (w tym terminowym) wykonaniu przedmiotu Umowy wraz z przedstawieniem środków służących zapobieżeniu nienależytemu wykonaniu Umowy, 
1.6. Wykonawca odpowiada jak za własne działanie lub zaniechanie, za działania lub zaniechania osób, przy pomocy których wykonuje Umowę. 
2. W ramach wykonywania przedmiotu Umowy, Zamawiający zobowiązuje się w szczególności do:
2.1. współpracy z Wykonawcą przy wykonywaniu Umowy, w tym przekazywania w uzgodnionym terminie posiadanych informacji, materiałów i dokumentów oraz dokonywania innych czynności faktycznych i prawnych (np. udzielania odpowiednich pełnomocnictw), niezbędnych do należytego wykonania przedmiotu Umowy,
2.2. udostępnienia Wykonawcy odpowiednich pomieszczeń w lokalach będących w dyspozycji Zamawiającego, o ile okaże się to niezbędne do prawidłowej realizacji Przedmiotu Umowy,
2.3. zapłaty wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy zgodnie z § 5.

§4
Zasady wykonywania przedmiotu Umowy

1. Świadczenie usług w ramach Umowy będzie następowało każdorazowo na podstawie zleceń składanych przez Zamawiającego, zgodnie z jego zapotrzebowaniem (dalej: „Zlecenia”), przy czym Zlecenie powinno określać przedmiot i termin wykonania, z zastrzeżeniem ust. 2. W przypadku realizacji przedmiotu niniejszej Umowy przez Wykonawcę w danym miesiącu w wymiarze 12 godzin, Wykonawca niezwłocznie poinformuje o tym fakcie Zamawiającego. 
2. W przypadku przekroczenia limitu godzin ryczałtowych, w terminie 2 dni roboczych od otrzymania Zlecenia, Wykonawca zaproponuje wycenę Zlecenia poprzez określenie liczby roboczogodzin niezbędnych do wykonania Zlecenia oraz stawki godzinowej określonej w § 5 ust. 2, wraz z ewentualnymi uwagami do terminu wykonania określonego w Zleceniu (jeżeli wykonanie Zlecenia w terminie wskazanym przez Zamawiającego byłoby niemożliwe).
3. W terminie 2 dni roboczych od otrzymania wyceny, o którem mowa w ust. 2, Zamawiający zatwierdzi Zlecenie albo zrezygnuje ze Zlecenia. Decyzja w sprawie zatwierdzenia lub rezygnacji ze Zlecenia może być poprzedzona negocjacjami między Stronami.

4. W przypadku zatwierdzenia Zlecenia przez Zamawiającego, zakres Zlecenia, zaakceptowana wycena oraz termin wykonania są wiążące dla Stron. Wykonawca przystąpi do wykonania Zlecenia niezwłocznie po zatwierdzeniu Zlecenia przez Zamawiającego, zgodnie z ust. 3.
5. Strony przewidują możliwość zmiany wyceny lub terminu Zlecenia w przypadku wystąpienia uzasadnionych szczególnych okoliczności, w szczególności gdy przy zachowaniu należytej staranności nie dało się przewidzieć na etapie składania Zlecenia okoliczności mających wpływ na oszacowanie wynagrodzenia lub określenie terminu realizacji. Zastosowanie zmiany, o której mowa w zdaniu poprzednim wymaga uzasadnienia oraz zgody Stron w formie wskazanej w ust. 9. Wykonawca będzie wykonywać Zlecenia w miejscu wynikającym z ich charakteru.

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania wyjaśnień oraz uzupełnienia opinii prawnej, analizy lub projektu dokumentu, w odpowiednim terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
7. W przypadku opóźnienia w wykonaniu Zlecenia o co najmniej 2 dni robocze w stosunku do terminu wynikającego ze Zlecenia, Zamawiający ma prawo rezygnacji ze Zlecenia bez wyznaczania dodatkowego terminu, z zastrzeżeniem ust. 8. W takim wypadku Wykonawcy nie przysługuje wynagrodzenie z tytułu Zlecenia powyżej ryczałtu określonego w § 5 ust. 2. 
8. Niezależnie od uprawnienia Zamawiającego określonego w ust. 7, Zamawiający może nie przyjąć wykonania przedmiotu Zlecenia przez Wykonawcę z uchybieniem terminu określonego w Zleceniu, jeśli ze względu na charakter przedmiotu Zlecenia, wykonanie go po terminie nie będzie miało znaczenia dla Zamawiającego. 
9. Z zastrzeżeniem innych postanowień Umowy, Zlecenia oraz korespondencja Stron przy zawieraniu i wykonaniu Zlecenia będą prowadzone przez Strony w formie elektronicznej drogą mailową przez upoważnione osoby.
10. Potwierdzeniem wykonania Zlecenia będzie podpisany przez Strony protokół odbioru Zlecenia w formie elektronicznej drogą mailową przez upoważnione osoby (preferowana forma podpisu elektronicznego- podpis kwalifikowany, profil zaufany).
§5 

Wynagrodzenie
1. Z tytułu należytego wykonania przedmiotu Umowy, Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie brutto w kwocie stanowiącej 24krotność miesięcznego wynagrodzenia ryczałtowego wskazanego w ust. 2 pkt 2.1 
lub w kwocie bedącej sumą w/w wynagrodzenia ryczałtowego oraz dodatkowego wynagrodzenia obliczonego jako iloczyn  stawki za roboczogodzinę wskazanej w ust. 2 pkt 2.2 oraz liczby roboczogodzin zatwierdzonych przez Zamawiającego. 
2. Z tytułu świadczenia usług, Zamawiający zapłaci Wykonawcy, na podstawie faktury wystawionej na koniec każdego miesiąca: 
2.1. miesięczne wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości .................. zł (słownie: ..................) + 23 % VAT, obejmujące do 13 godzin usług prawnych świadczonych w ciągu miesiąca;
2.2. dodatkowe wynagrodzenie w wysokości ............... zł (słownie: ................) + 23 % VAT za każdą godzinę świadczenia usług, ponad ryczałt ustalony w ust. 2.1. 
3. Wynagrodzenie wskazane w ust. 2 nie obejmuje kosztów związanych z podejmowanymi czynnościami tj. opłat sądowych i kosztów administracyjnych, które będzie pokrywać bezpośrednio Zamawiający. 
4. W przypadku przekroczenia liczby godzin świadczenia usług prawnych objętych ryczałtem, Wykonawca sporządzi wykaz czynności, w którym zostaną wskazane wszystkie usługi świadczone w danym miesiącu. 
5. Faktura płatna będzie przelewem w terminie 14 dni od daty jej otrzymania, na wskazany na niej rachunek bankowy Wykonawcy. Wykonawca będzie upoważniony do wystawienia faktury za dany miesiąc z początkiem miesiąca następującego po miesiącu, którego dotyczy dana faktura VAT. 
6. Za dzień dokonania płatności przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
7. Za okres opóźnienia zapłaty Wykonawcy należą się odsetki ustawowe za opóźnienie.
§ 6
Konflikt interesów

1. Wykonawca jest zobowiązany do powstrzymywania się od wszelkich działań, które mogą stanowić konflikt interesów w związku z wykonywaniem przedmiotu Umowy. W tym samym zakresie Wykonawca jest zobowiązany przeciwdziałać konfliktowi interesów osób, przy pomocy których wykonuje Umowę.

2. W przypadku zaistnienia konfliktu interesów lub ryzyka wystąpienia konfliktu interesów, Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie powiadomić o tym Zamawiającego. 

§ 7
Zachowanie poufności

1. Wykonawca jest zobowiązany zachować w tajemnicy wszystko, o czym dowiedział się w związku z wykonaniem Umowy. W tym samym zakresie Wykonawca odpowiada za zachowanie poufności przez osoby, przy pomocy których wykonuje Umowę.

2. Zobowiązanie, o którym mowa w ust. 1, nie dotyczy sytuacji, w których obowiązek ujawnienia informacji wynika z powszechnie obowiązujących przepisów, orzeczenia sądów lub decyzji właściwej władzy publicznej.

§ 8
Ochrona danych osobowych
1. Zamawiający potwierdza, że działając jako administrator danych osobowych, jest uprawniony do przetwarzania oraz udostępnienia Wykonawcy danych osobowych w zakresie niezbędnym do wykonania niniejszej Umowy i realizacji prawnie usprawiedliwionych celów realizowanych przez Strony, a Wykonawca potwierdza, że w wyniku udostepnienia ww. danych osobowych staje się ich administratorem i jest zobowiązany do ich przetwarzania zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, w tym w szczególności z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) oraz przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. poz. 1000).
§ 9
Kary umowne
1. Zamawiającemu przysługuje uprawnienie do naliczenia kary umownej w przypadku:
1.1. rezygnacji przez Zamawiającego ze Zlecenia lub nieprzyjęcia Zlecenia na podstawie § 4 ust. 7 lub 8, z powodu zwłoki Wykonawcy w wykonaniu Zlecenia – w wysokości 15 % wartości Zlecenia;

1.2. rozwiązania Umowy przez Zamawiającego na podstawie § 12 ust. 1 – w wysokości 20 % kwoty stanowiącej różnicę pomiędzy 24krotnością miesięcznego wynagrodzenia ryczałtowego określonego w § 5 ust. 2.1 Umowy a kwotą wynagrodzenia brutto należną Wykonawcy z tytułu realizacji umowy do czasu rozwiązania Umowy;

2. Wykonawcy przysługuje uprawnienie do naliczenia kary umownej w przypadku:
2.1. rozwiązania Umowy przez Wykonawcę na podstawie § 12 ust. 1 – w wysokości 20% kwoty stanowiącej różnicę pomiędzy 24krotnością miesięcznego wynagrodzenia ryczałtowego określonego w § 5 ust. 2.1 Umowy a kwotą wynagrodzenia brutto należną Wykonawcy z tytułu realizacji umowy do czasu rozwiązania Umowy;

3. Zamawiający ma prawo dokonywać potrąceń kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.
§ 10 
Siła wyższa
1. Strony nie ponoszą odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie Umowy będące bezpośrednim następstwem okoliczności, które stanowią skutek działania siły wyższej.

2. Siła wyższa stanowi zdarzenie nagłe, nieprzewidziane i niezależnie od woli Stron, którego skutki są niemożliwe do zapobieżenia, uniemożliwiające wykonanie Umowy w całości lub części, na stale lub na pewien czas, któremu nie można zapobiec, ani przeciwdziałać przy zachowaniu należytej staranności.

3. W przypadku wystąpienia siły wyższej Strona dotknięta jej działaniem, niezwłocznie poinformuje pisemnie drugą Stronę o jej zaistnieniu. W takiej sytuacji Strony niezwłocznie uzgodnią tryb dalszego postępowania.

§ 11
Upoważnieni Przedstawiciele
1. Informacje dla Zamawiającego związane z realizacją Umowy powinny być przesyłane do:

Instytut Biocybernetyki i Inżynierii Biomedycznej im. M. Nałęcza PAN
Adres: Księcia Trojdena 4, 02-109 Warszawa
Tel.: (+48) 22 592 59 00
e-mail ibib@ibib.waw.pl
2. Informacje dla Wykonawcy związane z realizacją Umowy powinny być przesyłane do:

………………………………..
3. Zmiana osób wskazanych w ust. 1 i 2 następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony i nie stanowi zmiany treści Umowy.
4. Strony oświadczają, że powyższe dane teleadresowe są aktualne na dzień podpisywania Umowy, a o każdej ich zmianie Strony niezwłocznie powiadomią drugą ze Stron drogą pisemną lub mailową. W razie braku powiadomienia, Strona, która będzie kontaktowała się z drugą ze Stron, używając nieaktualnych danych teleadresowych, nie będzie ponosiła odpowiedzialności za skutki wynikające z braku kontaktu z drugą ze Stron

5. Każda ze Stron w miarę możliwości powinna natychmiast poinformować drugą ze Stron o wszelkich zmianach swojej organizacji, metodach działania i prowadzenia działalności gospodarczej, które mogą negatywnie wpłynąć na realizację obowiązków wynikających z niniejszej Umowy.

§ 12
Rozwiązanie Umowy
1. Każda ze Stron może rozwiązać Umowę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku rażącego naruszenia przez drugą Stronę obowiązków wynikających z Umowy.
2.  Przed rozwiązaniem Umowy Strona uprawniona wezwie Stronę naruszającą do zaprzestania naruszania Umowy i usunięcia skutków naruszeń Umowy, wyznaczając w tym celu odpowiedni termin, nie krótszy niż 7 dni od otrzymania wezwania. 

3. Każda ze Stron może rozwiązać Umowę z zachowaniem 2–miesięcznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego z zastrzeżeniem ust. 4 poniżej.

4. . Dla uniknięcia wątpliwości Strony oświadczają, iż w przypadku gdy świadczona przez Wykonawcę obsługa prawna na rzecz Zamawiającego obejmować będzie zastępstwo prawne i procesowe, reprezentowanie Zamawiającego przed sądami oraz organami administracji państwowej, o których mowa w §1 ust 1.1.8 Umowy, Wykonawca nie będzie mógł rozwiązać niniejszej Umowy z zachowaniem okresu wypowiedzenia. 
5. Oświadczenia o rozwiązaniu Umowy, o których mowa w niniejszym paragrafie wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
§ 13
Postanowienia końcowe
1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia Umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Ewentualne spory, wynikłe z wykonania Umowy, Strony będą rozstrzygać w drodze polubownej. W przypadku nieosiągnięcia porozumienia, spory rozstrzygać będzie sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

3. W sprawach nieuregulowanych Umową ma zastosowanie obowiązujące prawo polskie, a w szczególności przepisy Kodeksu cywilnego. 

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej ze Stron.

Wykonawca:                                                                             Zamawiający:
1

