ISTOTNE WARUNKI ZAMÓWIENIA

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na obsługę prawną Instytutu Biocybernetyki i Inżynierii Biomedycznej      im. Macieja Nałęcza Polskiej Akademii Nauk. Oznaczenie sprawy: DT.OT/023/01/2025. 

Zamawiający - Instytut Biocybernetyki i Inżynierii Biomedycznej im. Macieja Nałęcza Polskiej Akademii Nauk,
ul. Księcia Trojdena 4, 02‑109 Warszawa. 

	



ISTOTNE WARUNKI ZAMÓWIENIA

dalej zwane „IWZ”

Do niniejszego postępowania nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019r.   Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2024.1320 ze zm.). 
1. Nazwa oraz adres zamawiającego.

Instytut Biocybernetyki i Inżynierii Biomedycznej im. Macieja Nałęcza Polskiej Akademii Nauk, ul. Księcia Trojdena 4, 02 - 109 Warszawa.
2. Opis przedmiotu zamówienia. 
2.1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług prawnych na rzecz Instytutu Biocybernetyki i Inżynierii Biomedycznej im. Macieja Nałęcza Polskiej Akademii Nauk.
2.2.  Zakres usług: 
1) udzielanie bieżących porad i konsultacji prawnych,

2) przygotowanie i opiniowanie umów, w tym dotyczących m.in. projektów badawczych współfinansowanych przez Narodowe Centrum Nauki, Narodowe Centrum Badań i Rozwoju, Narodową Agencję Wymiany Akademickiej, Agencję Badań Medycznych, Fundację na rzecz Nauki Polskiej oraz umów o charakterze międzynarodowym,

3) przygotowanie i ocena procedur, dokumentów, regulaminów i zarządzeń wewnętrznych, wymaganych w działalności instytucji publicznej,

4) sporządzanie opinii prawnych, 

5) obsługa prawna IBIB PAN w pełnym zakresie działalności Instytutu, w szczególności w zakresie prawa cywilnego, prawa administracyjnego, prawa pracy, w szczególności na gruncie następujących aktów prawnych: 

· Ustawa o Polskiej Akademii Nauk, 

· Ustawa Prawo o szkolnictwie wyższym,
· Ustawa o zasadach finansowania nauki, 

· Ustawa o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki, 

· Ustawa o innowacyjności, 

· Ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych, 

· Ustawa o ochronie danych osobowych, 

· Ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, 

· Ustawa Prawo Zamówień Publicznych,
· Ustawa o finansach publicznych, 
oraz aktów wykonawczych do tych ustaw.

6) doradztwo przy realizacji przez IBIB PAN projektów międzynarodowych, finansowanych ze środków europejskich, 

7) doradztwo w zakresie działalności statutowej,

8) zastępstwo prawne i procesowe, reprezentowanie Zamawiającego przed sądami oraz organami administracji państwowej,

9) sporządzanie dokumentów w językach polskim i/lub angielskim.
2.3. Usługi prawne mogą być świadczone w siedzibie IBIB PAN przy ul. Księcia Trojdena 4 w Warszawie i/lub w siedzibie Wykonawcy. Zastępstwo prawne i procesowe obejmuje teren całego kraju. 

2.4. Usługi świadczone będą w terminach uzgodnionych przez Strony (w dniach roboczych, od poniedziałku do piątku, w godz. 9:00 – 17:00). 

2.5.  Zamawiający przewiduje realizację usługi na poziomie 13 godzin w miesiącu. 

Wykonawca powinien podać w Formularzu oferty (Załączniku nr 1) cenę ryczałtową za 13 godzin usług prawnych, świadczonych w ciągu miesiąca.

Jednocześnie Wykonawca powinien podać cenę jednostkową za każdą dodatkową  godzinę powyżej 13 godzin ryczałtowych świadczonych w ciągu miesiąca.

2.6.   Liczba godzin wskazanych w pkt 2.5 ma charakter szacunkowy i została określona na potrzeby skalkulowania ceny oferty i porównania ofert. Nie może stanowić podstawy do wnoszenia przez Wykonawcę jakichkolwiek roszczeń co do ilości         i rodzaju faktycznie zamawianych przez Zamawiającego usług.

3. Termin wykonania zamówienia.

 24 miesiące od dnia podpisania umowy
4. Warunek udziału w postępowaniu oraz braku podstaw wykluczenia. 

4.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

a) spełniają warunek udziału w postępowaniu określony w pkt 4.2. IWZ.

b) nie podlegają wykluczeniu w okolicznościach o których mowa w pkt 4.3 IWZ.

4.2. Warunki udziału w postępowaniu

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału w postępowaniu, dotyczący: 

4.2.1    zdolności technicznej lub zawodowej
Wykonawca spełni warunek dotyczący zdolności technicznej lub zawodowej, jeżeli wykaże, że wykonał co najmniej 2 usługi, każda  polegająca na obsłudze prawnej instytutu naukowego, świadczona w sposób ciągły przez okres nie krótszy niż 36 m-cy. 
Uwaga: Zamawiający uwzględni usługi świadczone na rzecz tego samego podmiotu, dotyczące tego samego przedmiotu zamówienia (opisanego w ust.2) na podstawie następujących po sobie kolejnych umów.
4.3. Z postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający wyklucza Wykonawcę:

1) na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U.2024.507): 
Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych wyklucza się:

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, 1285, 1723 i 1843) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3.
5. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie warunku udziału w postępowaniu oraz braku podstaw wykluczenia. 
5.1. W celu potwierdzenia spełniania warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej Wykonawca składa:

1) Wykaz usług wykonanych, wraz z podaniem przedmiotu usług, dat wykonania, liczby m-cy i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane - Załącznik nr 2 do IWZ

5.2. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu, Wykonawca składa: 

1)  Oświadczenie Wykonawcy składane na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U.2024.507) – Załącznik nr 3 do IWZ

6. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.

6.1. W postępowaniu komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz.U.2023.1640), osobiście, za pośrednictwem posłańca, przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną.                            Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
6.1. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są:

a) Justyna Rogalska - sprawy merytoryczne: jrogalska@ibib.waw.pl, 

b) Teresa Obrębska - sprawy formalne: tobrebska@ibib.waw.pl, 

7. Termin związania ofertą.
Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
8. Opis sposobu przygotowania oferty oraz obliczenia ceny. 
8.1. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim.

8.2. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.

8.3. Wzór formularza oferty stanowi Załącznik nr 1 do IWZ.
8.4. Ofertę podpisuje osoba lub osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

8.5. Jeżeli Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, wraz z ofertą składa się pełnomocnictwo. 

8.6. Wykonawca może złożyć jedną ofertę.

8.7. Ofertę sporządza się w języku polskim, w sposób staranny, czytelny i trwały. Stwierdzone przez Wykonawcę w ofercie błędy w zapisach - przed jej złożeniem - poprawia się przez skreślenie dotychczasowej treści i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelności błędnego zapisu.  

8.8. Zaleca się, aby Wykonawca trwale zbroszurował ofertę oraz ponumerował jej strony. 

8.9. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 

8.10. Treść oferty musi odpowiadać treści Istotnych Warunków Zamówienia.
9. Miejsce i  termin składania ofert.

1) Termin składania ofert: do dnia 18 marca 2025 r.
2) Miejsce składania ofert: siedziba Zamawiającego przy ul. Księcia Trojdena 4, budynek C, parter, Recepcja (czynna całodobowo),

Wykonawca składa ofertę w zamkniętej kopercie lub innym opakowaniu.            Zamknięta koperta lub inne opakowanie musi zawierać oznaczenie:
	Oferta złożona w postępowaniu na obsługę prawną Instytutu Biocybernetyki i Inżynierii Biomedycznej im. Macieja Nałęcza PAN. Oznaczenie sprawy:  DT.OT/023/01/2025.   


Zamawiający dopuszcza przesłanie ofert pocztą elektroniczną w pliku zabezpieczonym przed edycją np. PDF na adres: tobrebska@ibib.waw.pl 
Prosimy oznaczyć ofertę w tytule wiadomości: „Obsługa prawna – Oznaczenie sprawy:  DT.OT/023/01/2025”. 

10.   Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 
1) Kryterium „Cena” – 80 pkt
Lcena = Lcenaryczałt + Lcenanadgodzina

Lcena - liczba uzyskanych punktów dla kryterium „Cena” ocenianej oferty,

Lcenaryczałt = (Cminryczałt / Cryczałt) x 65 pkt

gdzie:

Lcenaryczałt  - liczba uzyskanych punktów dla kryterium „Cena ryczałt” ocenianej oferty,
Cminryczałt - cena w ofercie z najniższą ceną  (za 13 godzin ryczałtu)
Cryczałt – cena za 13 godzin ryczałtu w ofercie ocenianej,  

Lcena nadgodzina = (Cmin nadgodzina / Cnadgodzina) x 15 pkt

gdzie:

Lcena nadgodzina - liczba uzyskanych punktów dla kryterium „Cena nadgodzina” ocenianej oferty,

Cmin nadgodzina - cena w ofercie z najniższą ceną (powyżej 13 godzin ryczałtu w miesiącu),  

C nadgodzina - cena w ofercie ocenianej jednej godziny pracy, powyżej 13 godzin ryczałtowych w miesiącu,  

2) Kryterium „Doświadczenie we współpracy z instytutami naukowymi - termin realizacji” – 20 pkt

DT = (Db/Dn) x 20 pkt. 
gdzie:

DT  - liczba uzyskanych punktów dla kryterium „Doświadczenie we współpracy z instytutami naukowymi - termin realizacji”
Db –  liczba miesięcy obsługi prawnej w badanej ofercie (liczona w pełnych miesiącach)

Dn – maksymalna  liczba miesięcy obsługi prawnej w ofertach (liczona w pełnych miesiącach)
Wykonawca posiadający doświadczenie pow. 36 m-cy w instytucie naukowym otrzyma dodatkowe punkty.
Za każde dodatkowe 12 miesięcy doświadczenia, w jednym instytucie naukowym,  ponad wymagane minimum tj. 36 miesięcy Wykonawca otrzyma 5 pkt. 
12 m-cy pow. wymaganego minimum (tj. 36 m-cy) – 5 pkt

24 m-ce pow. wymaganego minimum (tj. 36 m-cy) – 10 pkt

36 m-cy pow. wymaganego minimum (tj. 36 m-cy) – 15 pkt

48 m-cy i więcej, pow. wymaganego minimum (tj. 36 m-cy)  – 20 pkt
W kryterium „Doświadczenie we współpracy z instytutami naukowymi - termin realizacji”
punktowanych będzie kolejno 48 m-cy, ponad wymagane minimum, u jednego Wykonawcy. 

Zamawiający poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyłki pisarskie,

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Istotnymi warunkami zamówienia, nie powodujące istotnych zmian w treści oferty

· niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

11. Zwrócenie się do zamawiającego o wyjaśnienie treści IWZ.

Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści IWZ.               Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym przekazał IWZ, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli IWZ są udostępniane na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie. 
12. Zmiana treści IWZ.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść IWZ. Dokonaną zmianę IWZ Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazał IWZ, a jeżeli IWZ są udostępniane na stronie internetowej, zamieszcza ją także na tej stronie.

13. Odrzucenie oferty.

Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 

a) jej treść nie odpowiada treści IWZ,

b) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

c) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,

d) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia, 

e) zawiera błędy w obliczeniu ceny,

f) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie innej omyłki polegającej na niezgodności oferty z IWZ, niepowodującej  istotnych zmian w treści oferty,

g) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

14. Unieważnienie postępowania.

Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:

a) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,

d) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy.
15. Pozostałe informacje
1) Do niniejszego postępowania nie stosuje się przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych a przeprowadzenie postępowania nie zobowiązuje Zamawiającego do wyboru którejkolwiek z ofert/ najkorzystniejszej oferty.
2) Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się tylko z wybranym Wykonawcą.
3) Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny oraz warunków umowy z wybranym Wykonawcą.

4) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia na każdym jego etapie, bez podawania przyczyny.  

16. Ochrona danych osobowych i informacje o przetwarzaniu danych osobowych
16.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119z 04.05.2016r., str. 1), dalej „RODO”, informujemy, że:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiający - Instytut Biocybernetyki i Inżynierii Biomedycznej im. Macieja Nałęcza Polskiej Akademii Nauk, ul. Księcia Trojdena 4, 02‑109 Warszawa, tel. 22 592 59 00,  www.ibib.waw.pl,

2)    administrator wyznaczył inspektora ochrony danych osobowych, z którym możesz się skontaktować w sprawach ochrony swoich danych osobowych
pod numerem telefonu: 22 592 59 00 lub za pośrednictwem poczty elektronicznej:  iod@ibib.waw.pl.
4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym bez ustawy Prawo zamówień publicznych, 
5) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 PZP,
6) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2024.1320) - w skrócie „PZP”, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
7) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach PZP, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego;
8) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
9) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
b)  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
d)  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  
10) nie przysługuje Pani/Panu:
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
11) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
17. Załączniki:

1) Załącznik nr 1 –  Formularz oferty, 

2) Załącznik nr 2 – Wykaz usług,
3) Załącznik nr 3 – Oświadczenie Wykonawcy,
4) Załącznik nr 4 – Wzór umowy. 
Treść IWZ wraz z załącznikami zatwierdzam:
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